UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuac
S6: 470 /Qb-UBND Kon Tum, ngay 26 thing8 nam 202/
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc thim quyén ciia Uy ban nhin dén cdp xa trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt 76 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé Hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc

hanh chinh;
Theo dé nghi ciia Vin phong Uy ban nhdn dan tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét 115 Quy trinh ndi bod trong giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Kon Tum (C6
Danh muc va Quy trinh cy thé kém theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién.

1. Chu tich Uy ban nhéan dan cac huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan
dan cac xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh phan cong cong chuc thyc hién cac
budc xir 1y cong viée quy dinh tai Quy trinh ndi bo ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop vé6i cac don vi lién quan thiét
1ap cau hinh dién tir; dong thoi, to chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit lidu
vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé
thong thong tin mot cira dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Thii trudng cac sé, ban,
nganh thudc tinh; Chi tich Uy ban nhan din cac huyén, thanh phd; Chu tich Uy
ban nhan dan cac xa, phuong, thi trdn thudc tinh Va cac to chirc, ca nhan co lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh; cac Quy trinh
ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh cip xa trén dia ban tinh da dugc phé
duyét trude day trai voi Quyét dinh nay déu bi bai bo./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu diéu 3 (dé t/hién); X
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP (dé b/cdo);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, cac Pho CVP;
+ Céc Phong, don vi truc thudc;
- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);
- Luwu: VT, TTHCC.VTH.




DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Kém theo Quyét dinh sé: 470 |QP-UBND ngay 26 thang & nam 2027 cia Chi tich Uy ban nhédn dén tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH: 115 TTHC

STT

Mai sé6 TTHC

Linh vue/Tén thu tuc hanh chinh

Nganh Tw phap (44 TTHC)

1.1 [Linh vie: Boi thwong Nha nwée (01 TTHC)

01 2.002165.000.00.00.H34 (Giai quyét yéu cau bdi thuong tai co quan tryc tiép quan Iy nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai

.2 |Linh vuc: Chirng thuce (05 TTHC)

01 2.001035.000.00.00 H34 g}lll; ;uc chirng thuc hop dong, giao dich li€én quan dén tai san 1a dong san, quyén str dung dat vaj
02 2.001019.000.00.00.H34 [Thu tuc chung thuc di chuc

03 2.001016.000.00.00.H34 ([Thu tuc ching thuc van ban tir chdi nhan di san

04 2 001406.000.00.00 H34 3;}}11;1 (;uc chirng thyc van ban thoa thuan phan chia di sdn ma di san la dong san, quyen sir dung dat,
05 2.001009.000.00.00.H34 (Thu tuc chimg thuc vin ban khai nhan di san ma di san 1a dong san, quyén sira dung dat, nha &

1.3 |Linh vue: H§ tich (22 TTHC)

01 1.001193.000.00.00.H34 bang ky khai sinh

02 1.000894.000.00.00.H34 Ping ky két hon

03 1.001022.000.00.00.H34 Pbang ky nhan cha, me, con

04 1.000689.000.00.00.H34 Ping ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con




05 1.000656.000.00.00.H34 [Pang ky khai tir

06 1.003583.000.00.00.H34 Pang ky khai sinh luvu dong

07 1.000593.000.00.00.H34  Pang ky két hon luu dong

08 1.000419.000.00.00.H34 DPang ky khai tir lvu dong

09 1.000110.000.00.00.H34 Ping ky khai sinh c6 yéu td nudc ngoai tai khu vuc bién gidi

10 | 1.000094.000.00.00.H34 [Pang ky két hon cé yéu td nudc ngoai tai khu vuc bién gidi

11 1.000080.000.00.00.H34 bang ky nhan cha, me, con c6 yéu td nudc ngoai tai khu vuc bién gidi

12 1.004827.000.00.00.H34 Ping ky khai tir c6 yéu td nudc ngoai tai khu vuc bién gioi

13 1.004837.000.00.00.H34 Pbang ky giam ho

14 | 1.004845.000.00.00.H34 Pang ky chim dit giam ho

15 1.004859.000.00.00.H34 (Thay ddi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich

16 | 1.004873.000.00.00.H34 |Cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan

17 1.004884.000.00.00.H34 Pang ky lai khai sinh

18 | 1.004772.000.00.00.H34 [Pang ky khai sinh cho nguoi di c6 ho so, gidy to c4 nhan

19 1.004746.000.00.00.H34 Pang ky lai két hon

20 1.005461.000.00.00.H34 Pang ky lai khai tir

21 2 000986.000.00.00 H34 Lién th’(f)ng tliu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong tra, cap thé bao hiém y té cho trg
em dudi 6 tudi

22 | 2.001023.000.00.00.H34 [Lién thong céc thi tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, cAp Thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi

1.4 |[Linh vwe: Nudi con nubi (03 TTHC)

01 [2.001263.000.00.00.H34 Pps&ng ky viéc nudi con nudi trong nuoc

02 [2.001255.000.00.00.H34 Dang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc
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Giai quyet viéc ngudi nudc ngoai cu tri ¢ khu vuc bién gidi nudce lang giéng nhan tré em Viét Nam|

03 [1.003005.000.00.00.H34 IAm con nudi
|5 [Linh vuc: Pho bién, gido duc phap luit (02 TTHC)
01 2.001457.000.00.00.H34 (Thii tyc Cong nhan tuyén truyén vién phap luat
02 2.001449.000.00.00.H34 [Thii tuc Cho thoi 1am tuyén truyén vién phap luat
1.6 [Linh vuc: Hoa gidi ¢ co s¢ (04 TTHC)
01 2.000373.000.00.00.H34 [Thu tuc Cong nhan hoa giai vién
02 | 2.000333.000.00.00.H34 [Thu tuc Cong nhan to trudng t6 hoa giai
03 2.000350.000.00.00.H34 [Thu tuc Thoi lam hoa giai vién
04 2.002080.000.00.00.H34 (Thu tuc Thanh toan thu lao cho hoa giai vién
1.7 [Linh vwe: Ho tich (01 TTHC) thugc thim quyén gidgi quyét chung 3 cdp
01 [2.000635.000.00.00.H34 Cép ban sao trich luc ho tich
1.8 [Linh vure: Chirng thwe (06 TTHC) thugc thim quyén gidi quyét chung 3 cip
01 |2.000815.000.00.00.H34 I}lllgnmc chung thyc ban chinh gidy to, van ban do co quan, t6 chirc c6 tham quyén ctuia Viét Nam cap hoac chiung
022000854000 000034 [ Shine v 2 K5 o i iy . S il o o ing o chin e i i
03 |2.000913.000.00.00.H34 [Thu tuc chimg thuc viéc sira ddi, bd sung, hiy bé hop dong, giao dich
04 |2.000927.000.00.00.H34 [Thi tuc stra 15i sai sot trong hop dong, giao dich
05 |2.000942.000.00.00.H34 [Thu tuc cdp ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop dong, giao dich d3 duoc ching thuc
06 |2.000908.000.00.00.H34 [Thii tuc cap ban sao tir s6 gbc
I Nganh Lao dong, Thwong binh va Xa h¢i (17 TTHC)
1.1 | Linh vwe: Ngwoi c6 cong (02 tha tuc)
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01 | 2.001382.000.00.00.H34 | Thii tuc x4c nhan vao don dé nghi di chuyén hai cét liét si; don dé nghi thim viéng mo liét si

02 | 1.003337.000.00.00.H34 | Thu tuc uy quyén hudng tro cap, phu cip vu dii

1.2 | Linh vwe: Bdo vé cham soc tré em (06 thu tuc)

01 1.004946.000.00.00. H34 Ap dun{g cdc b1¢p phap?can thi¢p khan cap hodc tam thoi cach ly tré em khéi moi trudng hodc
nguoi gy ton hai cho tré em

02 | 1.004944.000.00.00.H34 | Cham dut viéc cham séc thay thé cho tré em

03 2.001947.000.00.00 H34 qu1€ Quy?t kqe hoac}l hq trq,q can tyhl@pﬂdm voi1 tré em bi xam hai hoac c6 nguy co bi bao luc, boc 16t,
bo roi va tré em c6 hoan canh dac biét

04 1.004941.000.00.00. H34 D’ang ky n}A’lan cjham soc ‘thay t‘h.e ctlo trf: equm voi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham
soc thay thé khong phai 1a nguoi than thich cua tré em

05 2.001944.000.00.00 H34 T’hong bao A’nh‘an ch?m sAoc th’ay thwe chf) tré em doi véi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham
soc thay thé 1a nguoi than thich cta tré em

06 2.001942.000.00.00. H34 Chvuyen, tré em deA}ng dugc cham soc thay thé tai co so trg giup xa hoi dén céd nhan, gia dinh nhan
cham soc thay thé

11.3 | Linh vuc: Béo trg xa h¢i (07 thu tuc)

01 2.000355.000.00.00.H34 | Pang ky hoat dong dbi véi co sé tro gitip xa hoi dudi 10 dbi twong c6 hoan canh kho khin

02 1.001699.000.00.00. H34 Xac (Pnlf’ xac dinh lai muc d khuyét tat va cap Giay xac nhan khuyét tat va cap Giay xac nhan
khuyét tat

03 | 1.001653.000.00.00.H34 | Cap ddi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat

04 | 2.000751.000.00.00.H34 | Tro giup x4 hoi khan cap vé hd tro 1am nha &, sira chita nha ¢
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Xac nhan h¢ gia dinh lam néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va diém nghiép c6 mirc song
05 2.000602.000.00.00.H34 | trung binh giai doan 2016-2020 thudc dién dbi twong dugce ngan sach nha nuée hd trg dong bao
hiém y té

06 1.000489.000.00.00.H34 | Cong nhan hd nghéo, hd can ngheo phat sinh trong nam

07 1.000506.000.00.00.H34 | Cong nhan ho thoat ngheo, hd thoat can nghéo trong nam

I1.4 | Linh vue: Phong chong té nan xa hoi (02 thi tuc)

01 1.000132.000.00.00.H34 | Quyét dinh quén 1y cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh

02 1.003521.000.00.00.H34 | Quyét dinh cai nghién ma tay ty nguyén tai cong dong

11 | Nganh Giao duc va Pao tao (05 TTHC)

Linh vue: Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co sé gido duc khac: 05 TTHC

01 |1.004492.000.00.00.H34 Thanh 14p nhom tré, 16p mau gido doc lap

02 | 1.004443.000.00.00.H34 | Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc lap hoat dong gido duc trd lai

03 | 1.004485.000.00.00.H34 | Sap nhap, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc 1ap

04 |2.001810.000.00.00.H34 | Giai thé nhom tré, 16p mau gido ddc lap (theo yéu cau cua to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap)

05 |1.004441.000.00.00.H34 Cho phép co so gido duc khéc thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc

IV | Nganh Ngi vu (14 TTHC)

IV.1 | Linh vuc Tén giao (10 TTHC)

01 |2.000509.000.00.00.H34 | Thi tuc dang ky hoat dong tin ngudng

02 |1.001028.000.00.00.H34 Thi tuc dang ky b sung hoat dong tin ngudng
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03 |1.001055.000.00.00.H34 Thu tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung

04 | 1.001078.000.00.00.H34 r"l;ll(lsli )t;l,;c thong bao danh muc hoat dong ton gido doi v to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido &

05 | 1.001085.000.00.00 H34 TAhu tuc t}lonAg be}o danh muc hoat dong ton gido bo sung do61 voi to chirc cé dia ban hoat dong
ton g1ao 0 mot xa

06 |1.001090.000.00.00.H34 Thi tuc dang ky thay doi ngudi dai dién ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung

07 | 1.001098.000.00.00.H34 Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung trong dia ban mot xa

08 | 1.001109.000.00.00.H34 Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung dén dia ban xa khac

09 |1.001156.000.00.00.H34 Thi tuc thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

10 | 1.001167.000.00.00 H34 T.h’u tl.lf th(’)ngAbao‘ ‘Eo chtrc quyén gop trong dia ban mdt xa cia co sé tin ngudng, to chuc ton
gido, t0 churc ton gido truc thudc

IVV.2 | Linh vue Thi dua, khen thwéng (04 TTHC)

11 | 2.000346.000.00.00 H34 gélu tuc tang Giay khen ctia Chu tich UBND cap xa vé thanh tich thi dua theo dot hodc chuyén

12 | 2.000337.000.00.00.H34 Thu tuc ting Gidy khen cta Chu tich UBND cép x4 vé thanh tich dot xuat

13 | 1.000748.000.00.00.H34 Thii tyc tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cap x4 cho gia dinh

14 | 2.000305.000.00.00.H34 Thu tuc xét tang danh hi¢u Lao dong tién tién

V | Nganh Y té (02 TTHC)

Linh vuc: Dan 50 (02 TTHO)
01 |2.001088.000.00.00.H34 Xét huong chinhsach hd trg cho ddi tugng sinh con dung chinh sach dan sb
02 | 1.002192.000.00.00 H34 Cap giay chung sinh doi voi truong hop tré dugc sinh ra ngoai co s¢ khdm bénh, chira bénh

nhung dugc can b y té hodc c6 d& thon ban dd dé




VI | Nganh Vin héa, Thé thao va Du lich (07 TTHC)
01 1.008901.000.00.00.H34 | Thu tuc thong bao thanh lap thu vién ddi véi thu vién cong dong
02 1.008902.000.00.00.H34 | Thii tuc thong bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién dbi voi thu vién cong dong
03 1.008903.000.00.00.H34 | Thu tuc thong bao cham dit hoat dong thu vién cong dong
04 1.000954.000.00.00.H34 Thu tuc xét tang danh hi¢u Gia dinh van héa hang nam
05 1.001120.000.00.00.H34 | Thu tuc xét ting Gidy khen Gia dinh vin hoa
06 1.003622.000.00.00.H34 | Thii tuc thong bao t6 chirc 18 hoi cap xa
07 2.000794.000.00.00.H34 | Tha tuc cong nhan ciu lac bd thé thao co so
VIl | Nganh Néng nghi¢p va Phat trién néng thén (09 TTHC)
VII.1 | Linh vwe Thuy lgi: 03 TTHC
01 1.003440.000.00.00.H34 ;fgljr;adjnh, phé duyét phuong an tmg phé véi tinh hudng khan cap thudc tham quyén cia UBND
HO tro dau tu ' xdy dung phat trién thuy loi nho, thuy 191 n6i dong va tudi tién tién, tiét kiém nudc
02 2.001621.000.00.00.H34 | (Pbi véi nguon von hd tro truc tiép, ngan sach dia phuong va ngudn von hop phap khac cua dia
phuong phan bo du toan cho UBND cap x4 thyc hién)
03 1.003446.000.00.00. H34 Zﬂ?ﬁﬁlggn ;?ﬁugl‘j};}el; rﬁ)lh;rl(l)';egnillll ;I%% I%}B) sg:::atal cho cong trinh, vung ha du dap trong qua
VI1.2 | Linh vie Phong chéng thién tai: 03 TTHC
01 | 2.002163.000.00.00.H34 | Ping ky ké khai sb luong chin nudi tip trung va nudi trong thily san ban dau
02 2.002161.000.00.00.H34 | Hb trg khoi phuc san xuat ving bj thiét hai do thién tai
03 2.002162.000.00.00.H34 | H6 tro khoi phuc san Xuét vung bi thiét hai do dich bénh
VI11.3 | Linh vuc nong nghi€p: 01 TTHC



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=256384&qdcbid=5743&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=256380&qdcbid=5743&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=256377&qdcbid=5743&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=212123&qdcbid=5743&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=212124&qdcbid=5743&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=212121&qdcbid=5743&r_url=danh_sach_tthc
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01 1.003596.000.00.00.H34 | Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong
VIl.4 | Linh vie trong trot: 01 TTHC
01 1.003596.000.00.00.H34 | Chuyén dbi co cu ciy trong trén dat trong lua
VIL.5 | Linh vuc Khoa hgoec Cong nghé va Moéi truwong: 01 TTHC
01 1.008838.000.00.00.H34 | Xac nhan Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich
VIl | Nganh Tai nguyén va Méi truong (Linh vue dit dai 01 TTHC)
01 |1.003554.000.00.00.H34 | Hoa giai tranh chap dit dai
IX | Nganh Céng thwong (Linh vwrc An toan dép, ho chira thiiy dién 02 TTHC)
o1 | 200020500000004as | i A 1 gt s o o i cho con il ving e 6 s
02 2 000184.000.00.00. H34 ;%?;nqi;né}; ;)}Illéed(lilt;};tcﬁzg}r:% azﬁlnttrlréi g;lrcl) C\g;l Xt;lnh hubng khan cép ho chua thiy dién thuodc
X | Nganh Ké hoach va Pau tu (03 TTHC)
01 2.002226.000.00.00.H34 | Thong bao thanh 1ap t& hop tac
02 2.002227.000.00.00.H34 | Thong bao thay doi to hop tac
03 2.002228.000.00.00.H34 | Thong bao cham dut hoat dong cua t6 hop tac
X| Nganh Giao thong vin tai (09 TTHC) Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét dong thoi 3 cip (S¢ Giao thong
vAn tai, cAp huyén, cip x3)
I Linh vue dwong thiy ngi dia: 09 TTHC
1 2.001711.000.00.00.H34 | Pang ky lai phuong tién trong trudng hop phuong tién thay doi tén, tinh ning k§y thuat
2 1.004036.000.00.00.H34 Ding ky lai phuong tién trong truong hop chuyén tir co quan dang ky khac sang co quan diang ky

phuong tién thuy néi dia



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=159584
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3 1.004047.000.00.00.H34 | Pang ky lan dau d6i voi phuong tién dang khai thac trén duong thuy noi dia

4 1.004002.000.00.00.H34 Dﬁng ky lai pflu’cmgi tién trongAtmong hop chuyén quyén sé¢ hiru phuong tién nhung khong thay
doi co quan dang ky phuong tién

5 1.004088.000.00.00.H34 | Bang ky phuong tién 1an dau ddi v6i phuong tién chua khai thac trén dudng thuy noi dia

6 1.003930.000.00.00.H34 | Cép lai Gidy ching nhan ding ky phuong tién

7 1.003970.000.00.00.H34 bang ky 1?1 phlf:ong tién t'rf)ng truong hop chuyén quyén s& hitu phuong tién dong thoi thay doi
co quan dang ky phuong tién

8 2.001659.000.00.00.H34 | X6a Giay chitng nhan ding ky phuong tién
Ping ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong tién thay doi tru s& hodc noi ding ky ho

J 1.006391.000.00.00.H34 khau thuong tra cua cha phuong tién sang don vi hanh chinh cap tinh khac

X1l | Nganh Dan toc (02 TTHC lién thong 3 cip)
L 1.004875.000.00.00.H34 | Thu tuc cong nhan nguoi co uy tin trong dong bao déan toc thicu s6
, 1.004888.000.00.00.H34 | Thu tuc dua ra khoi danh sach nguoi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb

Tong cong: 115 TTHC
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B. NOI DUNG CHI TIET TUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC
I. Nganh Tw phap
I.1. Linh vwe: Chirng thue (05 quy trinh)

Quy trinh s6 1: Thi tuc chirng thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san l1a dong sin, quyén sir dung dit va nha &

Thoi gian
Trmh.t}r N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyce hién thl’f’c hlgp Két qua/san pham
thuc hién : : ; T (ngay/ngay
lam viéc)
Tiép nhan va kjém tra ho 50. Néu ho sof
da’m bdo yéu cau .t;hl chuyen cdn b0 phy Cong chirc BO phan Tiép - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
trach tham muu trién khai. D S SN v X 1R . )
£ 1A \ s Lex ~ | nhan va Tra két qua cap xa 01 noa qua/Phiu yeu cau bd sung hoan thién ho
. - Néu ho so chua dam bao thi hudng dan . . gay
Budc 1: AT . (thuoc linh vuc Tu phap — so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
hoan thién theo quy dinh. .\ £ A s
£ 1A A , , . .. 1 4| HO tich) tiép nhan va tham so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi 1 LA
Ak A 1A muu xu 1y ho so so (kém theo toan bé ho so ciia TTHC)
khong tiép nhéan ho so.
- Tham muu gidi quyét ho so
Budrce 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 0,5 ngay Vin ban tra 10i/Vin ban giai quyét
- Két qua glal quyet TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chuc, ca nhan
Buée 3: Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan va thu | Cong chie Bo phan Tiép 0,5 ngay ky nhan va luu kém véao ho so goc.

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

- Két thiic xir Iy ho so trén Hé thong thong
tin mot cua dién tu cua tinh (sau khi co ket

qua va tra cho to chiec, ca nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hd so yéu cau chung thuc hodc c6 thé keo dai hon theo
thoa thuan bang vin ban v6i nguoi yéu cau chimg thuc.
Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhan
ho so phai co phiéu hen ghi 1 thoi gian (ngay, gio) tra két

qua cho ngudi yéu cau ching thuc.
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Quy trinh s6 2: Thii tuc ching thye di chiic

Thoi gian
Trinh .tAl'r Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién thl’f’c hlgfl Két qua/san phim
thwe hién : : : : : (ngay/ngay
lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho sof
da’m bao yéu cau .t;hl chuyen cdn bo phu Cong chirc BO phan Tiép - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
trach tham muu trién khai. N S S oA A A 1A A 1A
£ 1A \ s Lex x |nhan va Trakét qua cp xa | 1 noa quéa/Phicu yé€u cau bd sung hoan thién ho so/
, - Néu ho so chua dam bao thi huéng dan P, . gay A T A X A P
Budc 1: NN . (thuoc linh viee Tu phap — Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét hd so/
hoan thién theo quy dinh. . £ A s A 12 . . L, 1A
| Néu ho so khong dam béo thi tir chéi Hg tich) tiép nhan va tham Phi€u kiém soat quy trinh giai quyet ho soj
muu xu 1y ho so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)

khong tiép nhan ho so.
- Tham muu giai quyét ho so

Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 0,5 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét

- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chure, ca nhan ky
nhan va luu kém vao ho so gdc.

- Két thuc xir Iy ho so trén Hé théng thong
tin mot ctra dién tir cta tinh (sau khi cé kéf
qua va tra cho té chire, cd nhan).

Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan va thu| Céng chirc Bo phéan Tiép

phi, 1 phi theo quy dinh (néu co). nhan va Tra kit qua cép xa | > "9

Budrce 3:

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du
hd so yéu cau chung thuc hodc cé thé keo dai hon theo
thoa thuin bang vin ban véi nguoi yéu cau ching thyc.
Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhan
hd so phai co phiéu hen ghi 1 thoi gian (ngay, gio) tra két
qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
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Quy trinh s6 3: Thii tuc chirng thye vin ban tir chdi nhan di sin

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho sol
dam bao yéu cau thi chuyén can bd phu
trach tham muu trién khai.

- Néu hd so chua dam bao thi huéng dan|

Cong chirc BO phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

so va hen tra két
sung hoan thién ho

- Gidy ’tié'p nhé}n hc‘:)
qua/Phiu yéu cau bo

Buwoc 1: hoan thién theo quy dinh. (tlfugc lm_lﬁ viee T w Rhap — | 0lngay [so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hd so/
£ 1A A \ , . . . % HO tich) ti€p nhan va tham Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd sof
- Néu ho so khong dam béo thi tr choi . 1e 1A
N A 1A muu xtr 1y ho so (kém theo todn bé hé so ciia TTHC)
khong ti€p nhan ho so.
- Tham muu giai quyét ho so
0,5 ngay
Budce 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa lam vigc Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua glal quyet TTHC;
’ 7 ’ - In phiéu kiém soat dua to chure, ca nhén ky|
Buée 3: Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va thu | Cong chie B phan Tiép | 0,5 ngdy [nhan va luu kém vao ho so gbc. )
) phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). nhan va Tra két qua cap xa | lam viéc |- Két thuc xur 1y hd so trén Hé thdng thong

tin mot ctra dién tir cta tinh (sau khi cé ké

qua va tra cho to chiec, ca nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du
hd so yéu cau chung thuc hodc co thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin ban voi ngudi yéu. cau chimg thuc.
Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép
nhan ho so phai co phiéu hen ghi 16 thoi gian (ngdy, gio)
tra két qua cho nguoi yéu cau chimg thyc.
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Quy trinh s6 4: Thii tuc chirng thyc vin ban théa thuin phén chia di sain ma di sin 13 dong san, quyén sir dung dét, nha &

Thaoi gian thue

Trinh tu A A ‘n . ‘n ‘A hié¢n £ 2 3
thue hién NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thuc hién (ngay/ngay 1am Keét qua/san pham
viéc)
Ticp nhan va kiém tra ho so. Néu ho soj
da’m bao yéu cau ;thl chyyen can by phy Céng chirc Bd phan Tiép - Q1ay 't}ep I}hari ho S0 va h@n‘ tra Eet
trach tham muu trién khai. PP A S qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
SO \ r s 1 x_|nhan va Tra két qua cap xa X N A A a
. - Néu ho so chua dam bao thi huéng dan U . \ ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
Buwoc1: | .., .. : (thuoc linh viee Tu phap — 01 ngay L, 1A A1 sR . :
hoan thién theo quy dinh. P £ A quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh
Y . \ , s .| HO tich) ti€p nhan va tham L, 1A \ v A g A
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi muw xit 19 hd so gidi quyet ho so (kem theo toan bo ho
khong tiép nhan ho so. y socua TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x4 0,5 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chuc, c4
nhan ky nhan va luu kém vao ho so
Buée 3: Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu | Cong chic B6 phan Tiép 0.5 ngdy 20c.

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

nhén va Tra két qua cap xa

- Két thuc xir 1y ho so trén Hé thong
thong tin mot ctra dién tor cua tinh
(sau khi co ket qua va tra cho to chuc,

ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so yéu cau chimg thuc hodc co thé keo dai hon
theo thoa thuan bang vin ban voi ngudi yéu cau ching
thue. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi
tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi r6 thoi gian
(ngay, gio) tra két qua cho nguoi yéu cau ching thuc.
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Quy trinh s6 5: Thii tuc chirng thye vin ban khai nhian di sin ma di san I3 dong san, quyén sir dung dit, nha &

Trinh ty
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho sof
dam bao yéu cau thi chuyén can bd
phu trach tham muu trién khai.

- Néu ho so chua dam bao thi hudng

Cong chtrc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap

01 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan
thién ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan|

Bude 1: dﬁnghoégl thién Eheo quy d%nh. o h);a (ihll’;%ctfg;j ggc zgén oiai quyét hd so/ , Phjéu kiém soat
- Néu hor SO khong dam bao thi tir choilP . Fl)l vy l'ph* g quy trinh giai quyét ho so (kém theo
khong tiép nhén hé so. va tham muru xur fy ho so toan bg ho so ciia TTHC)

- Tham muu giai quyét hd so
. 5 0,5 ngay lam viéc _ . .
Bude 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa Van ban tra 161/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soét dua to chic, cé
. o nhan ky nhan va luu kém vao ho so
Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan va thu Cong chie BO phan Tiep gdc.
Buée 3: q ’ nhan va Tra két qua cdp | 0,5 ngay 1am viéc

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

xa

- Két thuc xtr 1y ho so trén Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cia tinh
(sau khi ¢6 két qud va trd cho té
chirc, ca nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

chung thuec.

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so|
yéu cau ching thyc hodc co the kéo dai hon theo thoa thuan
bang van ban véi nguol yéu cau ching thue. Truong hop kéo
dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép nhan hd so phai co phleu
hen ghi rd thoi gian (ngay, gid) tra két qua cho ngudi yéu cau




I.2. Linh vwe: Ho tich (22 quy trinh)
Quy trinh s6 1: Thii tuc diing ky khai sinh
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Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuwe hién

Thoi gian thuc
hién (gio/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Ti€p nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam|
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach tham
muu trién khai.

Cong chue BO phan Tlep

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phi€u yéu cau bo sung hoan thién

Buée 1: |- Néu ho so chwa dam béao thi huéng dan hoan| n(?}?;ozal;;za\}:; c]l}:ra (Zg) x_a 04 gio ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
woe 1: thién theo quy dinh. ) 16 tich ) tié nhan ‘g tlﬁ m ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi khong ™ ' X% 1 ho so quyét ho so (kém theo toan bé hé so ciia
tiépnhan hoso. Y TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Co 02 gio ‘ . .
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa Van ban trd 161/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chic, ca
s A 2 g g Ao 1Al ~oa YA AL A nhan ky nhan va luu kém vao hd so gbc.
Buée 3: Tra két qua cho t6 chure, cd nhan va thu phi, 1¢| Cong chirc Bo phan Tiép 02 gid | Két thic xit 1§ hd so trén Hé théng

phi theo quy dinh (néu c6).

nhan va Tra két qua cap xa

thong tin mot ctra dién tir cla tinh (sau
khi co ket qua va tra cho to chirc, ca

nhan).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau truong hop nhan|
hd so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra

két qua trong ngay lam viéc tiép theo.




Quy trinh s6 2: Thi tuc ding ky két hon
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Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién (gio/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tieép nhan va ki€ém tra ho so. Néu ho so
dam bao y€u cau thi chuyén can bo phy
trach tham muu trién khai.

Cong chirc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phicu y€u cau bo sung hoan thién ho

_ A A 5 5 \ 7 X 04 16, V4 Lo ,+ K o X A
Buée 1: Neu h? so chua dam bao thi huéng dan (thuge linh viee Tie php — H g so/ Phicu tir choi tiép nhén giai quyet ho
hoan thién theo quy dinh. | tich) tiép nhan va tham muu so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Néu ho so khong dam bao thi tur choi - prr 19 ho so hd so (kém theo toan bé hé so ciia
khong tiép nhan h so. Y TTHC)
- Tham muu giadi quyét ho so
Buoéc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Vin ban tra 10i/Vian ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC,;
- In phiéu kiém soat dwa t6 chirc, ca
C A, A 4 g v A A YA AL A nhan ky nhan va luu kém vao hd so goc
Buéc 3: Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan va thu Cong chtrc Bo phan Tiép 02 giv | Két thic xir Iy hd so trén Hé thong

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

thong tin mot ctra dién tur cua tinh (sau
khi co ket qua va tra cho to chirc, cd

nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan ho s0; truong hop nhan ho
so' sau 15 gio' ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop can xac
minh diéu kién két hon cua hai bén nam, nix thi thoi han
giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 3: Thi tuc ding ky nhin cha, me, con

Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san phim

Tiep nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam|
bao yé€u cau thi chuyén can bd phu trach
tham muu trién khai.

Cong chirc BO phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
quéa/Phi€u yéu cau bd sung hoan thién ho

N4 A , . 3 2 A 1,5 nga . ; ‘ L1
Bude 1: | o0 O so chua dam bio thi hudng dan o, e e Tir phap — 9 o/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai quydt hd
hoan thién theo quy dinh. . £ Ao LR , . X
LA A . , DR «.| Ho tich) ti€p nhan va tham so/ Phiéu ki€m soat quy trinh giai quyét
- Néu ho so khong dam bao thi tr choi s 1 LA A \ s a7 A ;
A ik A 1A muu xtr 1y ho so ho so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
khong ti€ép nhan ho so.
- Tham muu gidi quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 01 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua t6 chirc, ca nhan
2 1Ay i O . A A A s & ky nhan va luu kém véao ho so goc.
Buée 3: Tra két qua cho t6 chure, cd nhan va thu phi,| Cong chuc B phan Tiép 05ngdy - Két thitc xit Iy hd so trén He théng

1¢ phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

thong tin mot ctra dién tir cua tinh (sau
khi co ket qua va tra cho to chire, ca

nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc. Truong hop can phai xac minh thi

thoi han giai quyét khong qua 08 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 4: Thi tuc dang ky khai sinh két hop nhin cha, me, con

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Ti€p nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam bao
yéu cau thi chuyén can bo phu trach tham muu
trién khai.

Cong chuc Bo phér}
Ti€p nhan va Tra két

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phicu yéu cau bd sung hoan thi¢n ho

Buée 1: | Néu hd so chua dam bao thi hudng din hoan| qua cip xa (thudc linh 1,5n03y 5o/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét h6
" thién theo quy dinh. ) vuee Tuw phap — Ho tich) so/ Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi khong| tiep nhan va tham muu hd so (kém theo toin bo hé so cua
tiép nhéan ho so. xtr Iy ho so TTHC)
- Tham muu giadi quyét ho so
Buéc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 01 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC;
- In phiu kiém soat dwa to chirc, ca
, Tré két qua cho té chirc, & nhan va thu phi, 12 Cong chire Bo phan \ nhan ky nhan va luu kém vao hd so gbc.
Budc 3: . : L Tiép nhan va Tra két 0,5ngay | Két thuc xir 1y hd so trén Hé thong
phi theo quy dinh (n€u co). NP
qua cép xa thong tin mot ctra dién tir cua tinh (sau

khi c6 két qua va tra cho 16 chire, cd
nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc. Truong hop can phai xac minh thi

thoi han giai quyét khong qua 08 ngay lam viéc.




Quy trinh s6 5: Thi tuc ding ky khai tir
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Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue
hién (gio/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tieép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bd phu
trach tham muu trién khai.

Cong chirc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

- Gidy tiép nhan hod so va hen tra két
qua/Phi¢u yéu cau bd sung hoan thién|

. - Néu ho so chua dam bao thi huéng dan| , = - . . 04 gio ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan gii
Buwoc 1: N . (thuoc linh viee Tu phap — Ho L, 1A A g kA , S
hoan thi¢n theo quy dinh. : X A quyét ho so/ Phi€u kiém soat quy trinh
SR . \ , . .. 1 4 tich) ti€p nhan va tham muu X 1A . C T A
- Néu ho so khong dam bao thi tu choi 0 19 ho so gidi quy€t ho so (kem theo toan bo ho
khong tiép nhan hd so. Y so ciia TTHC)
- Tham muu giadi quyét ho so
Buwoc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Vin ban tra 16i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC,;
- In phiéu kiém soat dua to chuc, c4
’ 7 ) nhan ky nhéan va luu kém vao ho so
Buée 3: Tra két qua cho to chure, cd nhan va thu Cong chure B6 phéan Tiép 02 gios g0c.

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

- Két thic xir Iy hd so trén Hé thong
thong tin mot cira dién tur cua tinh (sau
khi co két qua va tra cho to chirc, ca

nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan yéu cﬁu truong hop nhén|
ho so sau 15 gid ma khong giai quyét duoc ngay thi tra
két qua trong ngdy lam viéc tlep theo. Trudng hop can
xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam)

viéc




22

Quy trinh s6 6: Ping ky khai sinh lvu dong

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bd phuyl
trach tham muu trién khai.

Cong chirc Bo phan Tiép nhan

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu y€u cau bd sung hoan thi¢n hd

_ /4 A 5 5 ) 1 | . 1 A . X ~ S 03 noa £ : ) 3 C
Buée 1: :Neu ‘ho s0 chua dam ‘pao thi hudngva Tra két qua cap xa ‘(thuo.c;lznh gay so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
dan hoan thién theo quy dinh. vue Tw phdp — Ho tich) tiép A 1R , . e B
£ 1A o . \ N o P A so/ Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi nhan va tham muu xt 1y ho so A \ \ g a2 ;
N A 1A ho so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
khong ti€p nhan ho so.
- Tham muu giai quyét ho so
Budce 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chuc, ca nhan
2 1Ay i I A A AL s & ~ ky nhan va luu kém vao hd so gdc.
Buée 3: Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan va thu| Cong chire B phan Tiép nhan 05ngdy | Két thic xir Iy hd so trén Hé théng

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

va Tra két qua cap xa

thong tin mot ctra dién tu cua tinh (Sau
khi co ket qua va tra cho to chuc, ca

nhan).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC:

05 ngay lam viéc




Quy trinh sé 7: Ping ky két hon lwu dong
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Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién
(gio/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach
tham muu trién Khai.

- Néu ho so chua dam bao thi huéng din

Cong chirc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

so va hen tra ket
sung hoan thién ho

- Gidy tiép nhan ho
quéa/Phi¢u yéu cau bo

Buoéce 1: hoan thién theo quy dinh. (tlfugc lm_lﬁ vue T w p\hap — 04 gid  so/ Ph_lgu tu: ch01,t1ep nh'fln giai quye} h?
PR A \ , N «.| Ho tich) ti€p nhan va tham so/ Phi€u ki€m soat quy trinh giai quyét ho
- Néu ho so khong dam bao thi tor choi 1 LA X A ,
A ik A 1A muu xtr 1y ho so so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
khong ti€ép nhan ho so.
- Tham muu giadi quyét ho so
Budce 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua g1a1 quyet TTHC;
) 7 ) - In phiéu kiém soat dua t6 chirc, ca nhan
Buée 3: Tra két qua cho to chure, cd nhan va thu phi,| Cong chuc B phéan Tiep 02 ity ky nhéan va luu kém vao hd so goc.

1¢ phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

- Két thiic xir Iy ho so trén Hé thong thong
tin mot ctra di€n tu cua tinh (sau khi co ket
qua va tra cho to chuece, ca nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop nhan ho
so sau 15 gio ma khong gidi quyét dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop can xéac
minh dleu kién két hon cta hai bén nam, nit thi thoi han|

giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc.




Quy trinh s6 8: Ping ky Kkhai tir lru dong
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Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san phim

Tiep nhan va kiém tra hd so. Néu ho so dam
bao yé€u cau thi chuyén can bd phu trach tham|
muu trién khai.

Cong chuc Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua cap

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu y€u cau bd sung hoan thi¢n hd

N4 LA . . T x ) 03 nga . b L
Budce 1: thli\{éenuﬂlllé)osouchériig am bao thi hudng dan hoan Xa (thugc linh vyc Tu R so/ PhiCu tur choi tiép nhén giai quyét ho
- Néu hd SC(ly ihén ' dam bao thi tir chdi khon phap — H¢ tich) ti€p nhan so/ Phicu kiém soat quy trinh giai quyet
(iép nhan ho so & & va tham muu xir 1y hd so hd so (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5ngdy [Van ban tra 15i/Vin ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, cd nhan|
S A X 4 aa . .~ |Cong chirc BO phan Tiép ky nhan va luu kém vao hd so gbc.
Budc 3: Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ nhanva Trakét quacap | 0,5ngay | Két thuc xir Iy hd so trén Hé thong

phi theo quy dinh (néu co).

xa

thong tin mot ctra dién tu cua tinh (Sau
khi co ket qua va tra cho to chuc, ca

nhan).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 9: Thi tuc ding ky khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai tai khu viee bién giéi

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién (gio/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho sol
dam bao yéu cau thi chuyén can b phu
trach tham muu trién khai.

- Néu hd so chua dam bao thi hudng

Cong chirc BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cap xa (thuoc linh

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién h6
so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho

Buge I: dan hoan thién theo quy dinh. | vue Tu phdp — Ho tich) tiép 04 g0 so/ Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
- Neu ho so khong dam bao thi tir ch6i nhén va tham muu xur Iy ho so hd so (kém theo toan bd ho so cia
khong tiép nhan ho so. TTHC)

- Tham muu giai quyét ho so
Buérc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gid  [Van ban tra 10i/Vin ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, c4
s A 2 g g Ao o A AL A A nhan ky nhan va luu kém vao hd so gbc.
Buée 3: Tra két qua cho t6 chure, cd nhan va thu | Cong chie B phan Tiép nhan 02 gid | Két thic xit Iy hd so trén Hé thong

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

va Tra két qua cap xa

thong tin mot cura dién tir cua tinh (Sau
khi co ket qua va tra cho to chure, cd

nhan).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau truong hop nhan|
ho so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra

két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
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Quy trinh s6 10: Thi tuc diing ky két hon c6 yéu to6 nwéc ngoai tai khu vue bién gigi

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tieép nhan va kiém tra hd so. Néu
ho so dam bao yéu cau thi chuyen
can by phu trach tham muu trién|

khai.’ .
- Néu ho so chwa dam bao thi

Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa (thuoc linh vuc Tuw

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phi¢u yéu cau bd sung hoan thié¢n|
hé so/ Phiéu tir choi ti€p nhan gidi

Buoc 1: huéng dan hoan thién theo quy| phap — H9 tich) tiép nhan va tham 1,5 ngay quyét hcA)’ so/. Phiéu kiém soat quy trinh
dinh. muu xu 1y ho so gidi quyét ho so (kem theo toan bo ho
- Néu ho so khong dam bao thi tuy so' cua TTHC)
choi khong tiép nhan ho so.
- Tham muu giai quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 01 ngay 'Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai guyét TTHC;
- In phiéu ki€m soat dua t6 chuc, cd
Trd ket qué cho t6 chitc, cd nhan valos 0 o B ohan Tidp nhan va Trd ngin K mhdn va e vdo ho so
Buée 3: | thu phi, ¢ phi theo quy dinh (néu |- °"€ 2 phdn J1ep niig 05ngay o

cod).

két qua cap xa

- Két thuc xtr 1y hd so trén Hé thong
thong tin mdt cua dién tur cua tinh (sau
khi cé két qua va tra cho té chire, cd
nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc. Truong hop can xac minh thi thoi han
giai quyet khong qua 08 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 11: Thi tuc diing ky nhin cha, me, con ¢é yéu t6 nwéc ngoai tai khu vue bién gi6i

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu
ho so dam bao yéu cau thi chuyén
can by phu trach tham muu triénl
khai.

- Néu hd so chua dam bao thi

Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa (thuoc linh vuc Tw

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho

Budce1: | éng din hoan thién theo quy| phap— Ho fich) tiép nhan va tham | O+ N9 SO/ Phi€u tir choi tiep nhan giai quyet ho
. 1o 1A so/ Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
dinh. muu xir 1 ho so hd so (kém theo toan b6 hé so ciia TTHC)
- Néu ho so khong dam bao thi tu i
chéi khong tiép nhan hd so.
- Tham muu giai quyét hd so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 2,5ngay  [Vin ban tra 16i/Vin ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chue, ca nhan
Tra két qua cho to chtic, ca nhén va Cong chire B phan Tiép nhan va Tr: ky nhan va luu kém vao hd so gdc. )
Budce 3: | thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu ong chue B phan Tiep nhan va Tra 0,5ngay | Két thic xa 1y hd so trén Hé thong

co).

két qua cép xa

thong tin mdt ctra dién tir cia tinh (Sau
khi co két qua va tra cho to chirc, ca

nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc. Truong hop phai xac minh thi thoi han
giai quyet khong qua 12 ngay lam vi¢e
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Quy trinh s6 12. Thii tuc diing Ky khai tir ¢6 yéu t6 nwéc ngoai tai khu vue bién gigi

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue
hién (gio/gio
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho
so dam bao yéu cau thi chuyén can bo
phu trach tham muu trién khai.

- Néu ho so chuwa dam bao thi hudng

Cong chure Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap xa (thuoc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu y€u cau bd sung hoan thi¢n hd

Bude I+ |42h hoan thién theo quy dinh. liinh viee Tu phap — Ho tich) tiép| 8 zgj 1;?11123 Eéﬁ";ot;p She-‘trrli g duyet he‘i
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi] nhan va tham muu xur 1y ho so A \ atauy ; glal quy
khong tiép nhan ho so. ho so (kéem theo toan bo ho so cua TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so

Buoéc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Vin ban tra 10i/Vian ban giai quyét

- Két qué giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chire, ca nhan
C A, A 4 g aa s ky nhan va luu kém vao ho so gbc.
Buée 3: Tra két qua cho t6 chure, cd nhan va | Cong chirc B phéan Tlep nhan 02 gid L Két thic xir Iy hd so trén Hé théng

thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c9).

va Tra két qua cip x4

thong tin mot ctra dién tu cua tinh (Sau
khi co ket qua va tra cho to chuc, ca

nhan).

Tong thoi gian giai quyét

TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhin yéu cau, truong hop nhan ho
so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra ket

qua trong ngay

lam vi¢c tiép theo. Truong hop can xac

minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 13: Thi tuc diing Ky giam h

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can b phu
trach tham muu trién khai.

- Néu hd so chua dam bao thi hudng

Cong chirc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

so va hen tra két
sung hoan thién ho

- Giay ’tié’p nhn ho
qua/Phi€u yéu cau bo

Buwoc 1: d&n hoan thién theo quy dinh. (tlzugc lzn.hi viee T w p‘hap — 1,5 ngay so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hd
1A n . s oo 4 % HO tich) tiép nhan va tham so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi 1o 1A
N A 1A muu xu 1y ho so so (kém theo toan bé ho so ciia TTHC)
khong ti€ép nhan ho so.
- Tham muu giadi quyét ho so
Buwoc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 01 ngay Vin ban tra 16i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chuc, ca nhan
Buée 3: Tra két qua cho to chure, cd nhan va thu| Cong chttc Bo phan Tiép 0,5 ngay ky nhan va luu kém vao hd so goc

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

- Két thiic xir Iy ho so trén Hé thong thong
tin mot ctra di€n tu cua tinh (sau khi co ket
qua va tra cho to chiee, ca nhan).

Téng théi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 14: Thi tuc ding ky chim dirt giam hd

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tieép nhan va kiém tra ho so. Néu
ho so dam bao yéu cau thi chuyén
can by phu trach tham muu trién|

khai.’ .
- Néu ho so chwa dam bao thi

Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa (thuoc linh vuc Tu

- Gié}{ tiép nh:cin h(f) so va hen tra két .
qua/Phi€u yéu cau b6 sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho

Buoc 1: huéng din hoan thién theo quy| phéap — Ho tich) tiép nhan va tham 01 ngay so/ Phiéu kiém soét quy trinh gidi quyét
dinh. muu xt 1y ho so hd so (kem theo toan bo ho so cia
- Néu hé so khong dam bao thi tir TTHC)
ch6i khong tiép nhan ho so.
- Tham muu giai quyét hd so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 0,5 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chirc, cd
Tra két qua cho t6 chtc, ca nhan va Cong chire B phan Tiép nhan va Tra nhan ky nhan va luu kém vao ho so ggc.
Buée 3: | thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu |~ °"& MY P2 Pha ¢p nhin va Trd 05ngdy |- Két thic xir 1y hd so trén Hé théng

cod).

két qua cap x4

thong tin mot cura dién tir cta tinh (sau
khi co ket qua va tra cho to chure, cd

nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

02 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 15: Thi tuc thay déi, cai chinh, bé sung h tich

Thoi gian thuc
Noi dung cong viéc Trach nhiém thuwe hién  |hién (ngay/ngay Keét qua/san pham
lam viéc)

Trinh tu
thue hién

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can b phy
trach tham muu trién khai.

- Néu ho so chua dam bao thi hudng dan
hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so khong dam bao thi tir chdi

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hdé so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo toan bg ho

Cong chure Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap xa (thudc
linh vue Tu phap — H9 tich) 1,5 ngay
tiép nhan va tham muu xur ly

Buwoe 1:

khong tiép nhan hd so. ho so so ctia TTHC)
- Tham muu giadi quyét ho so
Buwoc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 01 ngay Vin ban tra 16i/Van ban giai quyét

L Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, ca
nhan ky nhan va luu kém vao hd sof
gdc.
- Két thac xtr 1y ho so trén Hé thong
thong tin mdt cua dién tur cua tinh (sau
khi c6 két qua va tra cho 16 chire, cd
nhan).
- 03 ngay lam viéc d6i véi yéu ciu thay doi, cai chinhl
ho tich; truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét
khong qua 06 ngay lam vigc.

Tra két qua cho to chtic, c4 nhan va thu |Coéng chirc Bo phan Tlep nhan

phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu co). va Tra két qua cap xa 0,5 ngay

Buwdc 3:

Tong thoi gian giai quyét TTHC: - Ngay trong ngdy lam viéc d6i v6i yéu cau bo sung ho
tich, truong hop nhan hod so sau 15 gid ma khong giai
quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép
theo.
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Quy trinh s6 16:Thii tuc cip gidy x4c nhan tinh trang hon nhén

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thye hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can b phyl
trach tham muu trién khai.

- Néu ho so chua dam bao thi hudng dén

Cong chirc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
quéa/Phicu y€u cau bo sung hoan thién ho
so/ Phicu tir choi ti€p nhén giai quyét ho

Buoc 1: hoan thién theo quy dinh. ) (zt‘flcb;f))iilénhnﬁgﬁ gggl};ﬁ I;gf 1,5 ngay so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Néu ho so khong dam bédo thi tor choi - prr 19 ho so hd so (kém theo toan b ho so ciia
khong tiép nhan hd so. y TTHC)

- Tham muu gidi quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 01ngdy [Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC,;
- In phiéu kiém soat dua to chirc, cd
1 Ae X 4 oA A A 1A ok nhan ky nhan va luu kém vao ho so goc
Buée 3: Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan va thu Cong chure B6 phan Tiép 05ngdy - Két thic xir Iy hd so trén He théng

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

thong tin mot cua dién tur cua tinh (sau
khi cO ket qua va tra cho to chirc, cd
nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc. Truong hop phai giri van ban xac minh
thi thoi han giai quyét khong qua 06 ngdy lam viéc
(khong tinh thoi gian giri van ban yéu cau xac minh va
thoi gian glri van ban tra 10i két qua xac minh qua h¢
thong buu chinh).
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Quy trinh s6 17: Thi tuc ding ky lai khai sinh

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu
hd so dam bao yéu cau thi chuyén
can by phu trach tham muu trién
khai.

- Néu hd so chua dam bao thi

Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa (thuoc linh vuc Tuw

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phi¢u yéu cau bd sung hoan thién|
ho so/ Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi

Buoc 1: huéng dan hoan thién theo quy| phap — H9 tich) tiép nhan va tham 03 ngay quyét hcA)’ so/. Phiéu kiém soat quy trinh
dinh. muu xu ly ho so gidi quyét ho so (kem theo toan bo ho
- Néu ho so khong dam bao thi tu so' cua TTHC)
choi khong tiép nhan ho so.
- Tham muu giai quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5 ngay 'Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai guyét TTHC;
- In phiéu ki€m soat dua t6 chuc, cd
Trd ket qué cho t6 chitc, cdnhan Ao 4 B ohan Tidp nhan va Trd ngin K nhan v fuw ke vao ho o
Buée 3: | thu phi, ¢ phi theo quy dinh (néu |- °"€ 2 phdn J1ep niig 05ngay o

cod).

két qua cap xa

- Két thuc xtr 1y hd so trén Hé thong
thong tin mdt cua dién tur cua tinh (sau
khi co két qua va tra cho to chure, ca

nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc. Truong hop phai c6 van ban xac minh
thi thoi han giai quyét khéng qua 13 ngdy lam viéc
(khong tinh thoi gian giri van ban yéu cau xac minh va
thoi gian gui van ban tra 101 két qua xac minh qua hé

thong buu chinh).
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Quy trinh s6 18: Thii tuc diing Ky khai sinh cho ngudi di cé ho so, gidy to ca nhin

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam|
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach tham
muu trién khai.

- Néu ho so chwa dam bao thi huéng dan hoan

Cong chirc BO phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
quéa/Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho

Buwoc 1: thién theo quy dinh. (tlfugc lm_lﬁ viee T w Rhap —| 03ngay [so/ Phl_eA’u tq Zch01 t}ep nhan‘ giai gl}yet hP
£ 1A A , s s en 1A 11~ |HO tich) tiép nhan va tham so/ Phi€u ki€m soat quy trinh giai quyét
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi khong . 1v 1A A \ . 1A >
X A 1A muu xu 1y ho so ho so (kém theo toan b ho so cua TTHC)
ti€ép nhéan ho so.
- Tham muu giadi quyét ho so
Budce 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5ngay [Van ban tra 15i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua t6 chiic, cd nhan
2 1Ay i O 14l ~a A A s & ky nhan va luu kém vao ho so goc.
Buée 3: Tra két qua cho to churc, cd nhan va thu phi, 1¢] Cong chirc B) phan Tiép 05ngdy - Két thic xit Iy hd so trén Hé théng

phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

thong tin mot ctra dién tir cua tinh (sau
khi co két qua va tra cho to chuc, ca

nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc.Truong hop phai c6 van ban xac minh
thi thoi han giai quyét khéng qua 13 ngdy lam viéc
(khong tinh thoi gian giri van ban yéu cau xac minh va
thoi gian giri van ban tra 10i két qua xac minh qua h¢

thong buu chinh).
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Quy trinh s6 19: Thi tuc diing Ky lai két hon

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thye hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can b phyl
trach tham muu trién khai.

- Néu ho so chua dam bao thi hudng din

Cong chirc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
quéa/Phicu y€u cau bo sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyét ho

Budge I: hoan thién theo quy dinh. ’ (zt‘flcb;f))iilénhnﬁgﬁ sggfgﬁ r;glo 03 ngay so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Néu ho so khong dam bao thi tor choil ~ prr 19 ho so hd so (kém theo toan b ho so ciia
khong tiép nhan hd so. y TTHC)

- Tham muu gidi quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5ngdy  [Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC,;
- In phiéu kiém soat dua to chirc, cd
1 Ae X 4 oA A A 1A ok nhan ky nhan va luu kém vao ho so goc
Buée 3: Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan va thu Cong chure B6 phan Tiép 05ngdy - Két thic xir Iy hd so trén He théng

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

thong tin mot cua dién tur cua tinh (Sau
khi co ket qua va tra cho to chirc, ca

nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc. Truong hgp phai c6 van ban xac minh|
thi thoi han giai quyét khong qua 13 ngay lam viéc
(khong tinh thoi gian giri van ban yéu cau xac minh va
thoi gian giri van ban tra 10i két qua xac minh qua h¢
thong buu chinh).
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Quy trinh s6 20: Thi tuc diing Ky lai khai tir

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho sof
dam bao yéu cau thi chuyén can b phu
trach tham muu trién khai.

- Néu hod so chua dam bao thi huéng

Cong chtrc Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua cap xa

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién|
ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét

Bude 1: dan hoan thién theo quy dinh. (tfzu,oc .lfnh e T?fp hap —Ho) 03 ngay ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai
L1 A A X 2 s on 1 A: tich) tiép nhan va tham muu
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi <0 19 hd so quyét hd so (kem theo toan bé hé so ciia
khong tiép nhan ho so. y TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5ngdy  [Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC,;
- In phiéu kiém soat dua to chuc, ca
s 1 K 2 4 iAo R T A AL s A nhan ky nhan va luu kém vao hd so goc
Buée 3 Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan va thu| Cong chuc B phan Tiép 05ngdy |- Két thic xit 1y hd so trén He théng

phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd).

nhan va Tra két qua cap xa

thong tin mot cura dién tir cua tinh (sau
khi co ket qua va tra cho to chirc, ca

nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc.Truong hop cin xac minh thi thoi

han giai quyét khong qua 10 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 21: Lién théng thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, diing ky thwong tri, cip thé bio hiém y té cho tré
em dwdi 6 tudi

Thoi gian thuc hién

quan Bao hiém xa hoi cap

Trlnh.t}r Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thwe hién : : : : * ‘A
: : viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho
so dam bao yéu cau thi chuyén can bo A A AL A - Giay ti€ép nhan ho so va hen trd ket
, LR . Cong chuce Bo phan Tiep X Xy R . ‘
phu trach tham muu trién khai. PP Y S qua/Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho
£ 1A 1 st nhan va Tra két qua cap xa
. - Néu ho so chua dam béo thi hudng - . . . so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
Budc 1: | x A . (thuoc linh vuc Tu phap — Ho 06 gio
dan hoan thién theo quy dinh. . | tich) tiép nhan va tham muru so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi | - prr 19 ho so hd so (kém theo toan bé hé so ciia
khong tiép nhan ho so. Y TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Vin ban tra 10i/Vian ban giai quyét
Tiép nhan va kiém tra ho 50. Néu ho , ) ‘ ,
so dam bdo yéu cau thi chuyén can bd dang ky thuong trd |- Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket
. .2 . Can b, cong chirc co quan y iy X1 : )
phu trach tham muu trién khai. (trong thot han 10 qua/Phleu yéu cau bo sung hoan thlen ho
LA . \ .. .| Coéngan c6 tham quyén, co . X oy
. - Néu ho so chua dam bao thi hudng ngay); cap Thé bao [so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
Budc 3: | » < ea ) quan Bao hiém xa hoi cép |, .3 £ .
dan hoan thién theo quy dinh. huvén iép nhan va tham hiém y té cho tré emso/ Phiéu kiém soat quy trinh g1a1 quyet
- Néu hd so khong dam bao thi tir chéi y-muu P O o (trong thdihan 7 |hd so (kém theo toan bs ho so cua
khong tiép nhan ho so. Y ngay). TTHC)
- Tham muu gidi quyét ho so
dang ky thqdng tra
’ Lanh dao co quan Cong an n(tzo?gcgho}ﬁznb:o ’
Budc 4: Xem xét, quyét dinh c6 tham quyén; co quan Bao £ay), ¢ap Van ban trd 161/Van ban giadi quyét
hiém xa hoi cép huyén hiém y € cho tré em
i i (trong thoi han 2
ngay).
. ) ) Cén bg, cong chuc co quan R ATT A ax 2y , \ ,
Buoc 5: | Chuyén tra két qua cho UBND cap xa Cong an co thAm quyén’ co 01 ngéy 86 ho khau da dang ky thuong tri cho

tré em va Thé bao hiém y té
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huyén

Budrce 6:

Tra két qua cho to chure, ca nhan va

thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

Cong chirc Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

- Két qua giai quyet TTHC,;

- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, ca
nhan ky nhan va luu kém vao ho so gdc.
01 ngay - Két thac xur 1y hd so trén Hé thong
thong tin mét ctra dién tir cua tinh (sau
khi c6 két qua va tra cho t6 chire, cd
nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- UBND cép xi (cdp gidy khai sinh): ngay trong ngay tiép
nhan ho so

- Co quan Cong an, co quan Bao hiém xa hoi: kiém tra hd so,
néu thay day du, hop 1¢ thi thuc hién dang ky thuong tra
(trong thoi han 15 ngay), cap Thé bao hi€ém y té€ cho tré em

(trong thot han 10 ngay).
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Quy trinh s6 22: Lién théng cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cip Thé bao hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi

Thoi gian thue
Trinh ty s A n . A - hién £ ) z
thue hién Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyce hién (ngdy/ngay 1am Két qua/sin pham
viéc)

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho sof
dam bao yéu cau thi chuyén can bo phyl
trach tham muu trién khai.

- Néu hd so chua dam bao thi hudng

Cong chirc Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap xa (thuoc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
quéa/Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho

Budc 1: d&n hoan thién theo quy dinh. lenh viee T u phap — Ho t;?h), 04 gio so/ Ph%ezu tU{ Xch01 t}ep nhan‘ giai ggyet hﬁo
£ 1A A . . . .. 1 % ti€p nhan va tham muu xur 1y so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi A A . v 7T A -
N A 1A ho so ho so (kem theo toan by ho so cua TTHC)
khong tiép nhan ho so.
- Tham muu giai quyét ho so
Buére 2: Xem x¢t, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Van ban trd 101/Van ban giai quyeét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua t6 chirc, ca nhan
, Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan va thu Cong chure B phan Tiép nhan . Ky HP an va lm} ke,rn Vao ho S(Ay goe.
Bude3: | 11 16 phi theo quy dinh (néu c6) va Tra két qué cip xa 02gi6 | Ket thuc xir Iy ho so trén He thong
phl 1o p quy @ ' d P thong tin mdt cua dién tir cua tinh (sau
khi c6 két qua va tra cho t6 chire, cd
nhan).
Tiép nhan va kiém tra h6 so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bg phu ;
, 2 . C 1A A , - Gidy tlep nhan hdé so va hen tra két
trach tham muu trién khai. Cén b9, cong chuc co quan
£ 1A \ . N AR S A qua/Phleu yéu cau bo sung hoan thién hd
. - Néu ho so chua dam bdo thi hudng Bao hiém xa hdi cap huyén \
Budc 4: | x N . £ A Y 10 ngay so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
dan hoan thién theo quy dinh. tiép nhan va tham muu xu ly
£ 1A o . S A so/ Phiéu kiém soat quy trinh g1a1 quyét
- Néu ho so khong dam bdo thi tir choi ho so
N A 1X hd so (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
khong tiép nhan ho so.
- Tham muu giai quyét ho so
. . . £ g LénhdaocoquanBéohiém X g 1 e g ea X
Buéce 5: Xem xé&t, quyét dinh xa hoi cap huyén 03 ngay Vian ban trd 101/Van ban giai quyét
Buwoc 6: | Chuyén trd két qua cho UBND cap xa | Can bo, cong chirc co quan 01 ngay Thé bao hi€m y té
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Bdo hiém xa hdi cap huyén

Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu |[Cong chic Bo phan Tiép nhan

Buoce7: | i 16 phi theo quy dinh (nu c6). va Tra két qua chp xa

- Két qua giai quyét TTHC;

- In phiéu kiém soat dua t6 chiic, ca nhan
ky nhan va luu kém vao ho so goc.

01 ngay - Két thuc xir 1y ho so trén Hé thong
thong tin mdt ctra dién tir cua tinh (Sau
khi c6 két qua va trd cho to chirc, cd
nhéan).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Thoi han thuc hién lién thong cac thu tyc hanh chinh
dang ky khai sinh, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi toi da khong qua 15 ngay 1am viée, ké tir ngdy nop du
hd so theo quy dinh.

- Truong hop hd so, thong tin chua day du hodc chua ding
quy dinh ma Bg phan tlep nhan va tra két qua cia UBND
cap xd phai hoan thién ho so, bd sung thong tin theo yéu
cau cua co quan Bao hiém xa hoi thi thoi han giai quyét
duoc kéo dai thém khong qua 02 ngay lam viéc.

- D6i voi cac x3 cach xa tru s& co quan Bao hiém x3 hoi
cép huyén tir 50 km tr¢ 1€n, giao thong di lai kho khan,
chua dugce két ndi Internet thi thoi han tra két qua duoc

kéo dai thém nhung khong qua 05 ngay lam viéc.
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1.3. Linh vwe: Nudi con nu6i (03 quy trinh)

Quy trinh s6 1: Ping ky Nudi con nudi trong nwéc

Trinh tyw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néy
ho so dam bdo yéu cau thi chuyén|
can by phu trach tham muu trién|

khai.’ ‘
- Néu ho so chuwa dam bao thi

Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa (thuoc linh vuc Tuw

- Gidy ‘giép nh@n hé so va hen tra ké‘t
qua/Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho

Buoc 1: huéng dan hoan thién theo quy| phéap — H9 tich) tiép nhén va tham 25 ngay so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
dinh. muu xu ly ho so hd so (kém theo toan bé hé so ciia
- Néu ho so khong dam bao thi tur TTHC)
choi khong ti€p nhan ho so.
- Tham muu gidi quyét ho so
Budce 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 04ngdy  [Vian ban tra 16i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC,;
- In phiéu kiém soat dwa to chirc, ca
Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va| - . YA AL A A Ts nhan ky nhan va luu kém vao hd so gbe.
Buée 3: | thu phi, 16 phi theo quy dinh (néu |0nd e B phan Tiép nhanvaTra o) ooy [ k4 thac xir Iy hd so trén He thong

cod).

két qua cap xa

thong tin mot ctra dién tur cua tinh (sau
khi co ket qua va tra cho to chire, ca

nhan).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh so 2: Dang Ky lai viéc nuéi con nuéi trong nudec.

Trinh tyw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuwe hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach
tham muu trién khai.

- Néu hd so chua dam bao thi huéng dan

Cong chue BO phan Tlep
nhan va Tra két qua cap xa

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phi€u yéu cau b6 sung hoan thién ho

Budce 1: hoan thién theo quy dinh. (t}Amg_)c lm'}i vire AT w p‘hap — 03ngdy [so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
L. LA A . , C s z.| HO tich) ti€p nhan va tham so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Néu ho so khong dam bao thi tir chodi Y 1 1A
N A 1A muu xu 1y ho so ho so (kém theo toan bé ho so ciia TTHC)
khong tiép nhan ho so.
- Tham muu giai quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5 ngay Vin ban tra 10i/Vian ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua t6 chirc, ca nhan
C A, A 4 g aa s . A YA AL A ky nhan va luu kem vao ho so goc.
Buée 3: Tra két qua cho t6 chure, cd nhan va thu phi,| Cong chirc B phan Tiep 05ngdy - Két thic xit Iy hd so trén Hé théng

1¢ phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

thong tin mot ctra dién tir cua tinh (sau
khi c6 két qua va tra cho to chire, cd

nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

5 ngay lam viéc
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Quy trinh s 3: Giai quyét viéc ngwdi nwée ngoai thwong tra ¢ khu vuwe bién giéi nwéc lang giéng nhén tré em Viét Nam

lam con nudi
Trinh tu Thoi gian thuc
thwe hién N9i dung cong viéc Trach nhi¢ém thyc hi¢n hi¢n (ngay/ngay Két qua/san pham

lam viéc)

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu
hd so dam bao yéu cdu thi chuyén
can by phu trach tham muu trién
khai.

- Néu hd so chua dam bao thi

Cong chirc B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa (thuoc linh vuc T

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qué/Phi€u yéu cau bd sung hoan thién|
ho so/ Phiéu tir chdi ti€p nhan giai

Buoc 1: huéng dan hoan thién theo quy| phép — Ho tich) tiép nhan va tham 25 ngay quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy trinh
dinh. muu xu 1y hd so ciai quyét hod so (kém theo toan bg ho
- Néu hd so khong dam bao thi tur so cua TTHC)
chéi khong tiép nhan ho SO.
- Tham muu giai quyét hd so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 04 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, c4
s 1Ay 2 s iAo nhan ky nhan va luu kém vao ho so
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhanlvaCA hite B nhan Tiéo nhan va Tra R
Budce 3: | thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu ong chue B9 phan 11ep nhan va 1ra 01 ngay goc.

co).

két qua cap xa

- Két thic xir 1y hd so trén Hé thong
thong tin mdt cua dién tur cua tinh (sau
khi co ket qua va tra cho to chirc, cd

nhan).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc




1.4. Linh vwe: Bdi thwong nha nwéce (01 quy trinh)
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Quy trinh s6 1: Giai quyét yéu ciu boi thuwong tai co quan truec tiép quén 1y ngudi thi hanh cong vu gy thiét hai

t{gglﬁltél; Not d:;é% cong Trach nhiém thue hién Thoi gian thuc hién (ngay/ngay lam viéc) Két qua/san pham
Truong hop hd so duoc giri qua dich vu buu
chinh thi trong thoi han 02 ngay lam vi¢c ké tur
ngay nhan duoc hd so, co quan giai quyet bdi
thuong phai théng bao bang van ban vé vige
nhan hd so cho ngudi yéu cau boi thuong. | Gidy tiép nhan hod so
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay |va hen tra két
nhan dugc ho so, Thu trudng co quan giai quyet qua/Phiéu yéu cau bd
_ Tip nhan va B6 phan tiép nhan va tra két | boi thuong co thé yéu cau ngudi yéu ciu bdi | sung l}oén thién h@)
Buée 1: Kidm tra hd so. qua cua Co quan tryc ti€p quan | thuong b6 sung hd so trong trudng hop hd so | so/Phiéu tir choi tiep
) Iy nguoi thi hanh cong vu gdy | chua day du theo quy dinh tai khoan 1 va khoan | nhan giai quyet ho
thiét hai 2 Piéu 41 cta Luat TNBTCNN niam 2017. | so/Phiéu kiém soat
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy | quy trinh giai quyét
nhan dugc yéu cau cta Thu trudng co quan giai hd so (kém theo toan
quyét boi thuong, nguoi yéu cau bdi thudng | b6 hé so ciia TTHC)
phai bd sung hd so. Khoang thoi gian co sy kién
bat kha khang hodc tré ngai khach quan theo
quy dinh cua B0 luat Dan su khong tinh vao thoi
han quy dinh tai khoan nay.
. B6 phan tiép nhan va tra két
; Thuly ho so | qua ciia Co quan tryc tiép quan |  Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay Ho so TTHC dugc
Budée 2: K e 1oa A A A A A & A
y nguoi thi hanh cong vu gay nhan dugc ho so hop 1€ tiép nhan.
thiét hai
Cu nguoi giai Lanh dao co quan truc tiép Quyét dinh clr nguoi
Budrce 3: quyét boi quan 1y nguoi thi hanh cong vu 02 ngay lam viéc ké tir ngay thu 1y hd so giai quyét boi
thuong gay thi¢t hai thuong.
Budc 4: Tam tng kinh Lanh dao co quan tryc tiép Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay Kinh phi boi thuong
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(Buoc nay
chi ap dung
khi nguoi
yéu cau boi
thuwong cé dé
nghi tam ung
kinh phi boi
thuong)

phi boi thudong
thiét hai

quan ly nguoi thi hanh cong vu
gdy thiét hai; ngudi duoc ctr
giai quyét yéu cau boi thuong.

nhéan duoc dé xuét, néu con dl_g’ toan quan ly
hanh chinh dugc cap;
09 ngay lam vi¢c trong truong hop khong con
du toan kinh phi

thiét hai dugc tam
ung chi tra

Budrce 5:

Xac minh thiét
hai

Nguoi duoc cir giai quyét yéu
cau boi thuong

15 ngay ké tir ngay thu 1y hd so.

Truong hop vu viée giai quyét yéu cau boi
thuong c6 nhiéu tinh tiét phirc tap hodc phai xac
minh tai nhiéu dja diém thi thdi han x4c minh
thiét hai 1a 30 ngay ké tir ngay thu 1y ho so. Thoi
han xac minh thiét hai c6 thé dugc kéo dai theo
thoa thuan gitra nguoi yéu cau boi thuong va
nguoi giai quyet bdi thuong nhung t6i da 1a 15
ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan
nay. Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
két thuc viéc xac minh thiét hai, nguoi giai
quyét boi thuong phai hoan thanh.

B&o cao xac minh
thiét hai

Budrce 6:

Thuong luong
viéc boi thuong

Dai dién lanh dao co quan giai
quyét boi thuong chu tri
thuong lugng viéc boi thuong;
Nguoi giai quyét bdi thuong;
Nguoi yéu cau boi thuong;
nguoi bao v¢ quyén va loi ich
hop phép (n€u co6) cua nguoi
yéu cau boi thuong.

Dai dién co quan quan ly nha
nudc vé cong tac boi thuong
nha nudc;

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
hoan thanh bao cdo xac minh thiét hai, co quan
giai quyét boi thuong phai tién hanh thwong
luong viéc bdi thuong. Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay tién hanh thuong lugng, viéc thuong
lugng phai duge hoan thanh. Truong hop vu
viée gidi quyét yéu cau boi thuong cé nhleu tinh
tiét phirc tap thi thoi han thuong luong tbi da 1a
15 ngay. Thoi han thuong luong c6 thé dugc
kéo dai theo thoa thuan giita ngudi yéu ciu bdi
thuong va ngudi giai quyét boi thudng nhung
t6i da 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi han quy

Bién ban vé viéc
thuong lugng boi
thuong.
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quyén trong trudng hop vu viée
yéu ciu boi thudng trong hoat
dong td tung hinh su;
Truong hop can thiét, co quan
giai quyét boi thudng co thé
moi dai dién co quan tai chinh
cung cap, c nhan, to chirc
khac, yéu cau ngudi thi hanh
cong vu gay thiét hai tham gia
thuong lugng.

Pai dién Vién kiém sat c6 thAm | dinh tai khoan nay.

Lanh dao co quan truc tiép

Quyét dinh giai quyét

, Rg .quyetA dni}.l 1 e s A Ngay sau khi c6 bién ban két qua thuong luong
Budéce 7: giai quyet boi | quan ly nguoi thi hanh cong vu X Xe p o
: N nL thanh boi thuong
thuong gay thi¢t hai
Chuy‘én tra két
qua v€ B6 phan
tlip nh:a nva tra Vin thu ciia co quan truc tiép L, 4 . £
. két qua cua Co 1o s A T Quye¢t dinh giai quyét
Budc 8: " quan ly nguoi thi hanh cong vu 01 ngay lam viéc Xro1oa
quan truc tiep PR boi thuong
.1 o gay thiét hai

quan ly nguoi

thi hanh cbng

vu gay thiét hai

Tré ket qua cho ioc?agag;eﬁ;ahﬁr?x: it kﬁﬁm , Quyét dinh gidi quyét

Buérc 9; t chite, ca | dU& Cua 1O quan U HEp qus Khi ca nhan, té chire nhan két qua yetdinh giat quy
A 1y nguoi thi hanh cong vu gay boi thuong
nhan A
thiét hai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Téng thoi gian ciia tirng bwdc néu trén (cin cik vao vu vige cu thé)
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1.5. Linh vwe: Phé biép gido duc phap luat (02 quy trinh)

Quy trinh s6 1: Cong nhan tuyén truyén vién phap luit

N Thoi gian
Trinh thue hién
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién . i Keét qua/san pham
b v ¢ ¢ . ¢ (ngay/ngay
hién 3 A
; lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
da,m bdo yéu cau ﬂAn chuyen cdn b0 phu Cong chue BO phan Tlep - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
trach tham muu trién khai. i X 1R } 3
LA , , s nhan va Tra két qua cp xa qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho
. - Néu ho so chua dam bao thi huong \
Buwoéc 1: | » NP . (thuoc linh viee Tu phap — 03ngay | so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
dan hoan thién theo quy dinh. . £ A s
L1 A n X s . 1 4. | HO tich) ti€p nhan va tham so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi Y 1o 1A
A A 1A X muu xtr 1y ho so hé so (kém theo toan bé ho so ciia TTHC)
khong tiép nhén ho so.
- Tham muu giai quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5 ngay Vin ban tra 10i/Vin ban giai quyét
- Két qua glal quyet TTHC,;
-In phleu kiém soat dua to chuc cd nhan
Buée 3: Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va thu | Cong chtrc B phan Tiép 0,5 ngay ky nhan va luu kém vao hd so gbc.

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

- Két thuc xir 1y ho so trén Hé thong thong
tin mot ctra dién tr cua tinh (sau khi co ket
quad va tra cho to chuc, cd nhan).

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thii tuc cho théi lam tuyén truyén vién phap luit

Thoi gian thue
Trinh tw A n - . ‘n . hién £ - 2
thue hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién (ngay/ngay Keét qua/san pham
lam viéc)
Tjép nhan va kiém tra ho so. Néu
h6 so dam bdo yéu cau thi chuyén o ‘ ’
can bd phu trach tham muu trién ) - Giay tjép nhéq ho S0 va hen tra két
khai. Cong chirc B phan Tiep nhén qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
Buée 1: |- Néu h6 so chwa dam bao thi | va Tra két qua cap xa (thugc linh 2 no h6 so/ Phidu tu choi tiép nhén giai
* | huong dan hoan thién theo quy | viee Tu phap — Ho tich) ti€p nhan gay quyét ho so/ Phicu kiém soat quy trinh
dinh. va tham muu xt 1y ho so gidi quyét ho so (kem theo toan bo ho
- Néu ho so khong dam bao thi tur so cua TTHC)
choi khong tiép nhan ho so.
- Tham muu gidi quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 0,5 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giéiqquyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua t6 chirc, ca
Tra két qua cho to chtic, c4 nhan Cone chitc B6 phan Tiép nhan nlgin ky nhan va luu kém vao ho so
Buérc 3: va thu phi, 1€ phi theo quy dinh g ) P p e 0,5 ngay £8o¢,

(néu co).

va Tra két qua cap xa

- Két thac xir 1y ho so trén Hé thong
thong tin mot ctra dién tir ctia tinh (sau
khi ¢6 két qua va tra cho té chire, cd
nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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1.5 Linh vuc: Hoa gidi ¢ co sé (04 quy trinh)

Quy trinh s6 1: Cong nhan hoa giai vién

N Thoi gian
Trinh thuce hién £ z
tu thure Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién PP Keét qua/san pham
hién (ngaylngay
; lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so.
Néu hd so dam bao yéu cau thi
chuyén can bd phu trach tham - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
muu trién khai. Cong chirc Bo phan Tiép nhan va qua/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd
Buée 1: | Néu h(i) so chua dam bao thi | Tra két qua cdp xa (thugc linh vuc 3 ngay so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
* | huéng dan hoan thién theo quy | 7w phdap — Ho tich) ti€p nhan va so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
dinh. tham muu xi 1y ho so hd so (kém theo toan bé ho so ciia
- Néu hd so khong dam bao thi TTHC)
tir ch6i khong tiép nhén hd so.
- Tham muu giai quyét hd so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, ca nhan
Tra két qua cho to chtrc, ca nhan Cone chitc B ohan Tido nhan v ky nhan va lru kém vao hé so gdc. )
Buwée 3: | va thu phi, 1€ phi theo quy dinh & > Ph p Mg 0,5 ngay - Két thuc xur 1y ho so trén H¢ thong

(néu co).

Tra két qua cap xa

thong tin mot ctra dién tir cua tinh (Sau
khi co ket qua va tra cho to churc, cd
nhan).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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N Thoi gian
Trinh . n ‘n
As A ‘n Trach nhiém thuc thuc hién e - 2
tu thue NOi dung cong viéc oAl : X 5y Keét qua/san pham
Al : : hién (ngay/ngay
hién 3 ‘A
: lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bd phu | Cong chirc Bo phan - Giay tiép nhan ho so va hen tra két

trach tham muu trién khai.

- Néu ho so chua dam béo thi hudéng dan

Tiép nhan va Tra két
qua cap xa (thuoc linh

qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
hé so/ Phiéu tir chdi tiép nhan gidi

Bude 1: | 1 \an thién theo quy dinh. viee T phip — Ho tich) | "9 | quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy trinh
- Néu hd so khong dam bao thi tir chdi | tiép nhan va tham muu giai quyét hd so (kem theo toan bé ho
khong tiép nhan hd so. xur 1y ho so so cua TTHC)

- Tham muu giai quyét hd so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, ca
R s A A nhan ky nhan va luvu kém vao hd so
Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu Cong chic B phan 5 gbc
Budec 3: g Tiép nhén va Tra ket 0,5 ngay ;

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

qua cap xa

- Két thuc xir 1y hd so trén Hé thong
thong tin mot ctra dién tor cua tinh
(sau khi co két qua va tra cho 16 chire,
ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Cong nhan to truong to hoa giai

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bo phu
trach tham muu trién khai.

- Néu hd so chua dam bao thi huéng

Cong chirc B4 phén Ti,é’p
nhén va Tra két qua cap
Xa (thuoc linh vue T

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qué/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
hé so/ Phiéu tir chdi tiép nhan gidi

Bude 11 | 421 hoan thién theo quy dinh. phap — H tich) tiép 3NGY | 11vét hd sof Phiéu kidm sodt quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi | nhan va tham muu xir Iy giai quyét hd so (kem theo toan bé ho
khong tiép nhan hd so. ho so so cua TTHC)

- Tham muu giai quyét hd so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, ca
. e a iz nhan ky nhan va luvu kém vao hd so
Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu Cong chire BO phan Tiep 5 gbc
Buoéc 3: ; nhan va Tra két qua cap 0,5 ngay ;

phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd).

xa

- Két thuc xir 1y hd so trén Hé thong
thong tin mot ctra dién tor cua tinh
(sau khi co két qua va tra cho 16 chire,
ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 4: Thanh toan thu lao cho hoa gidi vién

Trinh Thoi gian
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhiém thuce hién (gg;’; /l:ggy Két qua/san pham
hi¢n lam viéc)
Tiép nhén va ki€m tra h6 so. Néu ho o ‘ ,
so dam bao yéu cau thi chuyén can R YA AL A - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
bo phu t‘réch tham muu trién khai. nig::% ;}%U;; 55,[ p?lzncgleﬁg ql}é/Phié'u y’éu cau bé sung hoan thién
Bude 1; | - Néu hd so chua dam bao thi huong | A0 5 Lt C}M . Cf - 03 naa hd so/ Phidu tir chéi tiép nhan giai
* | dan hoan thién theo quy dinh. H tich) tiép nhan él thf; - 9| quyét hd sof Phiu kiém sodt quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tur " X% ¥ hd so giai quyét ho so (kem theo toan bo ho
chéi khong tiép nhan hd so. y so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Budc 2: Xem x¢&t, quyéet dinh Lanh dao UBND xa 1,5 ngay Vin ban trd 101/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua to chuc, ca
Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va Cone chirc Bé phan Tié ngin ky nhin va lru kem vao ho so
Buwée 3: | thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu & > P P 0,5 ngay 8¢,

co).

nhén va Tra két qua cap xa

- Két thuc xir 1y hd so trén Hé thong
thong tin mot ctra dién tor cua tinh
(sau khi co két qua va tra cho 16 chire,
ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc




53

1.7 Linh vwe: H) tich chung 3 cdp (01 quy trinh)

Quy trinh s6 1: Cép bdn sao trich luc hé tich

Trinh Thot gi?n
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién tg:)'c/l?égl; Két qué/san pham
hi¢n lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bo phu | Cong chirc Bo phan Tiép - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
trach tham muu trién khai. nhan va Tra két qua cap qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
Bude 1: | - Neu ho so chua dam bao thi hueng | Xa (thugc linh viee T 04 gid ho so/ Phicu tir choi ticp nhan giai
" | dan hoan thién theo quy dinh. phap — H¢ tich) tiep quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi | nhan va tham muu xir 1y giai quyét hd so (kem theo toan bé ho
khong tiép nhan ho so. ho so so ctia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gid Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chue, ca
A N nhan ky nhén va luu kém vao ho
Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu Cong chire BO phan Tiep : géc. > o o
Budc 3: ; nhan va Tra két qua cap 02 gio

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

xa

- Két thac xir 1y hd so trén Hé thong
thong tin mot ctra di¢n tir cua tinh
(sau khi co két qua va tra cho 16 chike,
ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop nhan
hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo
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I.8. Linh vwe: Chirng thwe chung 3 cip (06 quy trinh)

Quy trinh s 1: Thii tuc chieng thwe bdn sao tiv bian chinh gidy to, vin ban do co quan t6 chirc c¢é thim quyén ciia Vigt Nam
cdp hodc chung nhdn

Trinh Thei gian
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién Eg:)’c/lilgl:; Két qué/san pham
hi¢n lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bo phu | Cong chirc Bo phan Tiép - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
trach tham muu trién khai. nhan va Tra két qua cap qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
Bude 1: | - Neu ho so chua dam bao thi hueng | Xa (thugc linh viee T 04 gio ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
* | dan hoan thién theo quy dinh. phap — H¢ tich) tiép quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh
- Néu hd so khong dam bao thi tir chdi | nhan va tham muu xtr Iy giai quyét hd so (kém theo toan bé ho
khéng tiép nhan ho so. ho so so ctia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gid Van ban tra 101/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyet TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chuc, ca
. A LA ek nhan ky nhan va luu kém vao ho so
Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu Cong chirc B phan Tip gbe
Budc 3: ; nhan va Tra két qua cap 02 gio ;

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

xa

- Két thac xir 1y ho so trén Hé thong
thong tin mot ctra di¢n tor cua tinh
(sau khi c¢6 két qua va tra cho t6 chirc,
ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan ho so; treong hop nhan
hd so sau 15 gio ma khdng giai quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo
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Quy trinh s6 2: Thii tuc chirng thwe chiv ky trong cdc gidy t0, vin ban (dp dung cho cd truwong hop chirng thwe diém chi va
truong hop ngwoi yéu cau chung thuc khong thé ky, khong thé diém chi duoc)

Trinh Thaoi gian thue
tu thure Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién | hién (gio/ngay Két qua/san phim
hién lam viéc)

Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so
dam bao yéu ciu thi chuyén can bo phu Cong chue BO phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
trach tham muu trién khai. Tiép nhéan va Tra két qua/Phiéu yéu cau b sung hoan thién

Bude 1: |- Néu hd so chua dam bao thi huéng din | qua cap xa (thudc linh 04 git ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai

* | hoan thién theo quy dinh. viee Tw phap — Ho tich) quyét ho so/ Phiéu ki€ém soat quy trinh

- Néu hd so khong dam bao thi tir chdi | tiép nhan va tham muu giai quyét ho so (kém theo toan bé ho
khong tiép nhéan hd so. xtr 1y ho so so cua TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so

Budérce 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Van ban tra 161/Van ban giai quyét

- Két qua giai quyet TTHC;

- In phiéu kiém soat dwa to chirc, ca
nhan ky nhan va luu kém vao hd so
gdc.

- Két thac xir 1y ho so trén Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cua tinh (sau
khi c6 két qua va tra cho 16 chire, cd
nhén)

Cong chue Bo phan
Tiép nhan va Tra két 02 gio
qua cap xa

Tra két qua cho to chtrc, ca nhan va thu

Bude 3: phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6).

Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop nhan ho
Tong thoi gian giai quyét TTHC: so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo
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Quy trinh s 3: Thii tuc chirng thuc viéc swa doi, bo sung, huy bo hop déng, giao dich

N Thoi gian
Trinh thwe hién
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thwuc hién e Keét qua/san pham
ea ’ j : : ; (gio/ngay lam
hi¢n A
* viéc)
Tiép nhan va kiém tra h6 so. Néu ho so o i ’
da’m bdo yéu cau tkAn chuyen can bd phu Céng chirc Bd phan Tidp - Q1ay .tiep nIAlan hf) s0'va hen tra k‘et
trach tham muu trién khai. N S S qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan
L 1A , , o nhan va Tra két qua cap xa A 1A PO A
, - Néu ho so chua dam bao thi huong e . . " thién ho so/ Phiéu tur choi ti€p nhan
Budc 1: | » N . (thuoc linh viee Tw phdap — HO 04 gio L, 1A A1z .
dan hoan thién theo quy dinh. : A gidi quyeét ho so/ Phi€u kiém soat
L1 A A X . s ov 1 4. | tich) tiép nhan va tham muu . . £, 1A A
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi <0t 19 ho so quy trinh giai quyét ho so (kem theo
khong tiép nhan ho so. y toan bo ho so ciua TTHC)
- Tham muu giadi quyét ho so
Budc 2: Xem x&t, quyéet dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Van ban tra lori/Vén ban gidi quyeét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chuc, ca
’ 7 ’ nhén ky nhén va luu kem vao ho so
Buée 3: Tra két qua cho to chure, cd nhan va thu Cong chuc Bo phan Tiép 02 gits goc.

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

nhan va Tra két qua cap xa

- Két thiic xir Iy ho so trén Hé thong
thong tin mot ctra dién ti cua tinh
(sau khi c¢6 két qua va tra cho té
chire, ca nhdn)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan ho so; treong hop nhan
ho so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo
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Quy trinh s6 4: Thii tuc sira 16i sai sét trong hop dong, giao dong

Trinh Thoi gian
tu thuc N§i dung cong viéc Trach nhiém thwce hién t h we h ten Két qua/san pham
"hién : : (gio/ngay lam
en vige)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so o ‘
da’m bao yéu cau ﬂ}l chuyen can bo phu Cong chire Bo phan Tlep - ;Glay, tlepA nhaAn h? S0 va hen t‘ra
trach tham muu trién khai. két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
- Néu hd so chua dam bao thi huéng | 40 vA Tra ket qua cap thién hd so/ Phiu tir chdi tiép nhan
Bude I: | 42h hoan thién theo quy dinh ®| & @huge tinh v Te 04 gio it quyét hd so Phicu kiém sod
"N&u hd so khong dim bio thi tir chdi | PNAP — H0 tich) tiép nhan cuy trinh gidi quyét hd so (kem
Au A N g’ va tham muu xtr 1y ho so quy . stal quye
khong ti€p nhan ho so. theo toan bo ho so cua TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Budc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, ca
o hite B3 vhan Tié nhan ky nhan va luu kém vao ho so
> 1A ) A , . A \ ong chuc b p an 1,ep 60.
Buée 3: Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va thu nhan va Tra két qua cép 02 it g

phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd).

xa

- Két thuc xtr Iy ho so trén Heé
thdng thong tin mot ctra dién tir cia
tinh (sau khi ¢é két qua va trd cho
16 chire, cd nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan hé so; truong hop nhan
hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo
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Quy trinh s6 5: Thii tuc cip ban sao c6 chirng thwe tir ban chinh hop dong, giao dich di dwec chirng thue

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye thuc hi¢n Két qué/san pham
thue hi€én : : hi¢n (gio/ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu ciu thi chuyén can bd phu | Coéng chirc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
trach tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két két qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan
Bude 1: |- Néu ho so chuwa dam bao thi huéng dan | qua cip xa (thudc linh 04 gid thign ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan
| hoan thién theo quy dinh. vue Tu phap — Ho tich) gidl quyét ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi | tiép nhan va tham muu quy trinh giai quyét ho so (kém
khong tiép nhan hd so. xt 1y ho so theo toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Budrc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xi 02 gioy Vin ban tra 10i/Vin ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dura to chirc, ca
. A n nhan ky nhdn va luu kém vao hd so
s 1AL . X 4 oA Cong chirec B6 phan 2
Bugc3: | |1 Ketqudchotdchuc, canhanvathu | pid Bpa a1k 02 gy &% N
phi, I¢ phi theo quy dinh (néu c0). qua chp xi - Két thic xt 1y ho so trén H¢

thdng thong tin mot ctra dién tir cia
tinh (sau khi co ket qua va tra cho
to chure, ca nhdn)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop nhan
hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo
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Trinh tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc

Thoi gian
thue hi€én

Két qué/san pham

thuc hién hién (gio/ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so A A A
\ \ o X \ 2 , A Cong chirc B phan N 1 . X
dam bdo yéu cau thi chuyén can by phu Tiép nhan va Tra két - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
trach tham muu trién khai. 1?21 Ao x3 (thude qué/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
Bude 1. | - Néu hd so chua dam béo thi huéng dén l?nh mp e 04 ids hd so/ Phidu tir chéi tiép nhan giai
* | hoan thién theo quy dinh. H tioh) tiép nhf;n & quyét hd so/ Phiu kiém soét quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tur choi va tham muﬁ Y giai quyét ho so (kem theo toan bo ho
khéng tiép nhan hd so. A y so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Budec 2: Xem x€t, quyéet dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Vin ban trd 101/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chuec, ca
’ 7 Cone chirc Bo phan nhan ky nhan va luu kém vao ho so
. Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan va thu phi, | .« § CAUC B0 P .\ goc.
Buére 3: N . L, Tiép nhan va Tra két 02 gio X oo o1 LA A TTA LA
1€ phi theo quy dinh (néu c0). qua chp xi - Két thuc xtr 1y ho so trén HE thong

thong tin mot ctra dién tr cua tinh (sau
khi co ket qua va tra cho to churc, cd
nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Ngay trong ngay tiép nhan ho se: truong hgp nhan ho
so sau 15 gio ma khong giai quyet dugc ngay thi tra ket
qua trong ngay lam viéc tiep theo
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I1. Nganh Lao dong, Thwong binh va Xa h¢i (17 quy trinh)

I1.1. Linh vue: Nguoi ¢6 cong (02 quy trinh)

Quy trinh s6 1: Thi tuc xac nhan vao don dé nghi di chuyén hai cot liét si; don dé nghi thim viéng mé liét si

Thoi gian

Trinh tw ne n o . ‘A . thuc hién £ - 2
thue hién NOi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién (gid/gidr 1am Két qua/san pham
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
de&m bao yéu cau tl}l chuyen can bg phu Céng chitc Bo phan Tiép - (“{1ay 't}ep nlAlan h}o s0'va hen tra k\et
trach tham muu trién khai. A xomoa 1R . A qua/Phiéu yéu cau bod sung hoan
£ 1A , , N nhan va Tra két qua cap A LA Ky A R N
. - Néu ho so chua dam bdo thi huéng | . P, - oy thién ho so/ Phi€u tir chdi ti€p nhan
Budc 1: x R . Xa (thuoc linh vuc Van 4 gid PR A1z ,
dan hoan thi¢n theo quy dinh. . NN A giai quyet ho so/ Phiéu ki€m soat quy
1A A \ . s 14 | N0 — Xa hoi) tiep nhan . X, 1A \ .
- N€u ho so khong dam bao thi tir choi va tham mut i 19 hd so trinh giai quyéet ho so (kem theo toan
khong tiép nhn ho so. Y b6 hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 2 gio Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chic, ca
. A 4A i nhan ky nhan va luu kém vao hd so
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu Cong chire BO phan Tiép gbe
Budére 3: ’ nhéan va Tra két qua cap 2 gio ;

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

xa

- Két thuc xir Iy ho so trén Hé thong
thong tin mot cwra dién tir cua tinh
(sau khi c¢é két qua va tra cho té
chirc, ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thi tuc iy quyén hwéng tro cip, phu cip wu dii

Thoi gian

Trinh ty s n - . ‘A o thue hién £ - 3
thue hién Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién (gid/gitr 1am Két qua/san pham
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
da’m bao yéu cau ﬂ}l chu}{en can bo phu Céng chirc B phan Tiép - (%1ay F}ep n}}an h;O S0 va hen tra k‘et
trach tham muu trién khai. AT s A . A qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Y , \ s nhan va Tra két qua cap A 1A A n X R A
, - Néu ho so chua dam bao thi hudéng | _. P - . thién ho so/ Phi€u tu chdi tiép nhan
Buée 1: x . o : Xa (thuoc linh vuc Van 4 gio £, 1A A1z ,
dan hoan thi¢n theo quy dinh. . N A giai quyet ho so/ Phiéu ki€m soat quy
L 1A A \ . v 14 | h0@ — Xa hoi) ti€p nhan . Y X N
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi va tham muu xit 19 ho so trinh giai quyét ho so (kém theo toan
khong tiép nhan hé so. Y b6 hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Budc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x4 2 gid Vin ban tra 151/Vin ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chuc, ca
o YA AL e A nhan ky nhan va luu kém vao ho so
Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan va thu Cong chirc Bo phan Tiép gbe
Budc 3: ’ nhan va Tra két qua cap 2 gio ;

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

xa

- Két thuc xir Iy ho so trén Hé thong
thong tin mot cwra dién tir cua tinh
(sau khi c¢é két qua va tra cho té
chire, ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

01 ngay lam viéc
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I1.2. Linh vuc: Bao vé cham séc tré em (6 quy trinh)

Quy trinh s6 1: Thi tuc 4p dung cac bi¢n phap can thiép khan cip hoic tam thoi cach ly tré em khéi méi truwong hoic
nguwoi gay ton hai cho tré em

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so
dam bdo yéu cau thi chuyén cén b phu
trach tham muu trién khai.

Cépg chuc BO phép
Tiép nhan va Tra két

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qué/Phiéu y€u cau bd sung hoan

Bude 1= |- Néu ho so chua dam bao thi hudéng din | qua cap xa (thudc linh 01 ngay thign ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan
* | hoan thién theo quy dinh. viee Van hoa — Xa hoi) gidl quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chéi | tiép nhan va tham quy trinh gidi quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hd so. muu xt 1y ho so todn bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 gio Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chirc, c4
. oA nhan ky nhan va luu kém vao hd so
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu Cong chirc BO phan gbc
Budére 3: ’ Tiép nhén va Tra ket 02 gio :

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

qua cap xa

- Két thuc xtr Iy hd so trén Hé thong
thong tin mot ctra di¢n tir cta tinh
(sau khi cé két qud va trd cho té
chirc, ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

1,5 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thi tuc chim diet viéc chim séc thay thé cho tré em

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Ti€p nhan va ki€ém tra ho so. Néu ho so
dam bao yé€u cau thi chuyén can bd phu
trach tham muu trién khai.

Cépg chuc BO phép
Tiép nhan va Tra két

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan

Bude 1= |- Néu ho so chua dam bao thi hudng dan | qua cap xa (thudc linh 3,5 ngay thign ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan
* | hoan thi¢n theo quy dinh. vue Van hoa — Xa hoi) gidl quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi | tiép nhan va tham quy trinh gidi quyét ho so (kém theo
khong tiép nhan hd so. muu xir 1y ho so toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Budc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x4 01 ngay Vin ban tra 161/Vin ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chuc, ca
A . A A nhan ky nhan va luu kém vao ho so
Tra két qua cho to chiic, c4 nhan va thu C.Orn g chuc Bo phan 5 gbe
Budec 3: ’ Tiép nhan va Tra ket 0,5 ngay :

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

qua cap xa

- Két thuc xtr Iy hd so trén Hé thong
thong tin mot ctra di¢n tir ctia tinh
(sau khi cé két qua va tra cho to
chirc, ca nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Thi tuc phé duyét ké hoach hd trg, can thiép ddi véi tré em bi xAm hai hoic cé nguy co bi bao e, béc 16t,
b6 roi va tré em c¢6 hoan canh dac biét

Trinh tuw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho
so dam bao yéu cau thi chuyén can
bd phu trach tham muu trién khai.

Cong chirc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qué/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién

) - Néu hd so chua dam bao thi huéng | _ . o g 05 ngay hd so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
Buoec 1: x . o . Xa (thuoc linh vwc Van L 1A - 2 .
dan hoan thi¢n theo quy dinh. . Y A quyét ho so/ Phiéu ki€ém soat quy
L4 . .. | hda — Xa hoi) ti€p nhan ) LA A .
- Néu ho so khong dam bao thi tur va tham muu xit 19 hd so trinh giai quyet ho so (kém theo toan
chdi khong tiép nhan ho SO. y bo ho so cua TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1,5 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua t6 chuc, ca
Tra két qua cho t chirc, c4 nhan va | Cong chirc Bo phén Tlep ngin ky nhn va luu kém vao ho so
Buéc 3: | thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu | nhan va Tra két qua cip 0,5 ngay £0¢,

co).

xa

- Két thuc xir Iy ho so trén Hé thong
thong tin mot cua dién tor cua tinh
(sau khi c¢6 két qua va trd cho t6
chire, ca nhan).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 4: Thi tuc ding ky nhin chiim séc thay thé cho tré em dbi véi ca nhan, nguwoi dai dién gia dinh nhin chim
soc thay the khong phai 1a ngudi than thich cia tré em

Thoi gian thue

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qua/san pham
thwe hién : § cong Vit hién (ngay/ngay lam 1 P
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so A A 1A \ \
, P . 2 A A . o A - Giay ti€ép nhan ho so va hen tra
dam bao yéu cau thi chuyén can by phu | Cong chuc B phan X ol A A A 1R
, .2 : £ A a1 A két qua/Phiéu yéu cau bo sung
trach tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két . ) % I
£ 1A \ TR x A P \ hoan thién ho so/ Phiéu tu choi
, - Néu ho so chua ddm bao thi huéng dan | qua cap xa (thudc linh 12,5 ngay
Bude 1: R . . N t1ep nhan giai quyét hd so/ Phleu
hoan thi¢n theo quy dinh. viee Van hoa — Xa hoi) Kidm sodt quv trinh eidi auvét ho
- Néu hd so khong ddm bao thi tir chéi | tiép nhan va tham duy stat quy
N A 1A 1o LA so (kém theo toan bo ho so cia
khong tiép nhan ho so. muu xur 1y ho so
A ha TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x4 02 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chirc,
A . n A ca nhan ky nhan va luu kém vao
Tra két qua cho to chtrc, ca nhan va thu Cong chic B phan \ hé so gbe
Budc 3: 3 Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay )

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

qua cap xa

- Két thic xt 1y hd so trén Hé
thong thong tin mot cira dién tir
clia tinh (sau khi ¢ két qua va tra
cho t6 chirc, cd nhan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 5: Thii tuc thong bio nhan chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan, ngwoi dai dién gia dinh nhin chim
soc thay the l1a nguoi than thich cia tré em

Thoi gian thue
N§i dung cong viée Trach nhiém thuc hién | hién (ngay/ngay Keét qua/san pham
lam viéc)

Trinh tuw
thuc hién

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bo phy
trach tham muu trién khai.

- Néu hd so chua dam bao thi hudng

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
Cong chirc Bo phan Tiép két qua/Phiéu yéu cau bo sung

nhan va Tra két qua cép 12.5 ngay hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi

Buoc 11 | 42 hoan thién theo quy dinh. Xa (thuge linh viec Van tiép nhan gidi quyet ho sof Phieu
£ 1A o \ . v 4 4. | h0& — Xa hoi) ti€p nhan kiém soat quy trinh giai quyét ho
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi | _ | o 1 LA X v oA 7 A ,
N A 1 X va tham muu xur Iy ho so so (kem theo toan bo ho so cua
khong tiép nhan ho so.
21 TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 02 ngay Zf;étban tra 161/Van ban gidi
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua to chuec,
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu Cong chirc BO phan Tié:p 1(’:1% rslga%i( Y mhan v o kem vao
Buée 3: d ’ nhan va Tra két qua cAp 0,5 ngay £9C.

- Két thuc xur 1y hd so trén Hé
thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh (sau khi cé két qud va
trd cho té chire, cd nhan).

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co). w3

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 6: Thi tuc chuyén tré em dang dwoc chim séc thay thé tai co sé tro’ giup xa hdi dén c4 nhén, gia dinh nhin
chim séc thay the

Trinh tuw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yé€u cau thi chuyén can bd phu
trach tham muu trién khai.

Cong chiic BO phan
Tiép nhan va Tra két

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan

Buie1: |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua cip xa (thugc linh |  22,5ngdy | thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
* | hoan thi¢n theo quy dinh. viue Van hoa — Xa hoi) giai quyét hd so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam béo thi tir chdi | tiép nhan va tham muu quy trinh gidi quyét ho so (kém theo
khong tiép nhan hd so. xtr 1y ho so toan bg ho so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x4 02 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, ca
. , oA nhan ky nhan va luu kém vao ho so
Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu Cong chirc BO phan \ gbe
Bude 3: ’ Tiép nhan va Tra ket 0,5 ngay :

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

qua cap xa

- Két thuc xtr Iy hd so trén Hé thong
thong tin mot cua di¢n tir cua tinh
(sau khi cé két qud va trd cho té
chire, ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay lam viéc
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11.3. Linh vuc: Bao tro xa hoi (07 quy trinh)

Quy trinh s6 1: Thi tuc ding Ky hoat dong ddi véi co sé tro gitup xa hdi dwéi 10 ddi twong cé hoan canh khé khin

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho
so dam bao yéu cau thi chuyén can
bd phu trach tham muu trién khai.

- Néu ho so chua dam béo thi huéng

Cong chirc Bo phan Tiép
nhéan va Tra két qua cap xa

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qué/Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién h6 so/ Phi€u tir choi

Bude 1: dAn hoan thién theo quy dinh, (ﬂiu_oslm‘ii vice AVan‘hoa — 22,5 ngay tlep nhan giai quyét hd so/ Phleu
£ LA A . , . .. | Xa hoi) ti€p nhan va tham kiém soat quy trinh giai quyet ho
- Néu ho so khong dam bao thi tur 1 1A
Kt Ak NI muu xu ly ho so so (kém theo todn bg hé so ciia
cho6i khong tiép nhan ho so.
L 1A TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x4 02 ngay Zf;e tban tra 161/Van ban gidi
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua t6 chirc,
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va Cone chirc B6 phan Tid E% rslga%i(y nhén va luu keém vao
Buée 3: | thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu & 0 phan 11ep 0,5 ngay £9¢.

co).

nhan va Tra két qua cap xa

- Két thuc xur 1y hd so trén Hé
thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh (sau khi cd két qud va
trd cho té chire, cd nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thii tuc xac dinh, xic dinh lai mirc 49 khuyét tit va cip Gidy xac nhan khuyét tat va cip Gidy xdc nhén
Khuyét tat

Trinh tw Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m thye l;l;;lr?,l(f;zl;/ﬁlgl;cy Két qua/san pham
thuc hién : : hién . A
: ; : lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho
so dam bao yéu cau thi chuyén can bo | Cong chitc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
phu trach tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan
Buéel: |~ ~Néu hd so chua dam bao thi hudng | qua cap xa (thudc linh 22 5 ngay thién ho so/ l?hiéu tur Chéi tiép nhéan
| dan hoan thién theo quy dinh. viuc Van hoa — Xa hoi) ’ gidl quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chéi | tiép nhan va tham muu quy trinh giai quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hd so. xtt Iy ho so toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Bude 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x4 02 ngay Vin ban tra 10i/Vin ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua té chirc, ca
L . |cong chic B phan nhan ky nhn va luu kém vao ho so
Buée 3: Tra két qua cho to chu’g, ca nhan va Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay goc. . )
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). . A ’ - K&t thuc xtr 1y ho so trén H¢ thong
qua cap xa . . PR A
thong tin mot cua di¢n tir cua tinh
(sau khi c6 két qud va trd cho to
chire, ca nhan).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Thi tuc cip doi, cip lai Gidy xdc nhin Khuyét tat

Thoi gian thuc

Trinh tw A A ‘A . ‘A o hién £ - Z
thue hién Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién (ngay/ngay 1am Két qua/san pham
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho - Gidv tiép nhan hd so va hen tr
so dam bao yéu cau thi chuyén can | -, , A 1 £ oay dep 7han 20 SO 2
b6 phu tréich tham muru trién khai Cong chuc BO phan Tiép két qua/Phiéu yéu cau bo sung
A 1A \ TR nhan va Tra két qua cap xa X hoan thién h6 so/ Phicu tur choi
Buéce 1: - New ho so chua ddm bao thi huéng (thuoc linh vuc Van hoa — 3,5 ngay tiép nhan giai quyét hod so/ Phleu
| dan hoan thién theo quy dinh. N S P gat iy
- Néu hd so khéne dim bio thi tir Xa hoi) ti€p nhan va tham kiém soat quy trinh giai quyet ho
chéi khong tiép nhégn o so muu xu ly ho so so (kém theo toan b hé so ciia
- Tham muu giai qﬁyét ho so TTHC)
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 01 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua g1a1 quyét TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to chuc,
Tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan va Cone chitc B6 phan Tid ;aé g(l;a%cky nhin va luu kem vao
Budc 3: | thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu & 0 Phe p 0,5 ngay £goc.

co).

nhan va Tra két qua cap xa

- Két thuc x 1y hd so trén Hé
thong thong tin mot cira dién tir
clia tinh (sau khi ¢6 két qua va tra
cho t6 chirc, cd nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

0S5 ngay lam viéc
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Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bo phu
trach tham muu trién khai.

- Néu ho so chua dam bao thi hudng

Cong chirc B6 phan Tié:p
nhan va Tra két qua cap

01 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phi€u tir choi ti€p nhan

Budge I: dan hoan thién theo quy dinh. )ﬁga(lfw;?; hllOfZZ t;gf ¢ nzzz giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi va tham mut xit l’ph 3 so quy trinh giai quyet ho so (kém theo
khong tiép nhan hd so. y toan bé hé so ciia TTHC)

- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 0,5 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua t6 chuc, ca
n A A ik nhan ky nhan va luu kém vao ho so
. Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu COP & cbuc ]3(') P haanISp X géc.
Bude 3: nhan va Tra két qua cap 0,5 ngay

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

xa

- Két thuc xtr Iy hd so trén Hé thong
thong tin mot ctra di¢n tir cia tinh
(sau khi c6 két qud va trd cho to
chirc, ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

02 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 5: Thi tuc xac nhan ho gia dinh lam noéng nghiép, lam nghlep, ngw nghlep va diém nghiép c6 mirc song trung
binh giai doan 2016-2020 thudc dién d6i twong dwoc ngin sich nha nwéc hd tro dong bio hiém y té

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhéan va kiém tra ho so. Néu hd so
dam bao yéu cau thi chuyén can bo phu
trach tham muu trién khai.

- Néu ho so chua dam bao thi hudng

Cong chirc B4 phén Tlep
nhan va Tra két qua cip

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phi€u tir choi ti€p nhan

Buoc 11 | 42 hoan thién theo quy dinh. Xa (thuge linh vuc Van | 85NQAY | it & hd so/ Phidu kidm soat
1A . \ . .« 1% | 0@ — Xa hoi) ti€p nhan \ oo .
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi va tham muu xit 19 ho so quy trinh giai quyet ho so (kem theo
khong tiép nhan hd so. y toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Bude 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xi 01 ngay Vin ban tra 10i/Vin ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua t6 churc, ca
nhan ky nhan va luu kém vao ho so
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu Cong chirc B phan Tlep \ gbe
Bude 3: ’ nhan va Tra két qua cip 0,5 ngay :

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

xa

- Két thuc xtr Iy hd so trén Hé thong
thong tin mot cua di¢n tir cua tinh
(sau khi c6 két qud va trd cho to
chire, ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 6: Thii tuc cong nhin hd nghéo, h cin nghéo phit sinh trong nim

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho
so dam bao yéu cau thi chuyén can
bd phu trach tham muu trién khai.

- Néu hd so chua dam bao thi huéng

Cong chic B phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan

Buoe 1: dan hoan thién theo quy dinh. (ﬁf?'oc.);lmh e Kan hoa—Xa 5,5 ngay giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat
1A A y \ . .. | hoi) tiép nhan va tham muu \ LA \
- Néu ho so khong dam bao thi tur <&t 19 hd so quy trinh giai quyet ho so (kem theo
choi khong tiép nhan ho so. y toan bo ho so cua TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 01 ngay Vin ban tra 10i/Vin ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua t6 chuc, ca
Tra két qua cho t churc, ca nhan va Cone chitc B6 ohan Tié ngin ky nhan va luu kem vao ho so
Buwée 3: | thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu & > Pl p 0,5 ngay 8¢,

cd).

nhén va Tra két qua cap xa

- Két thuc xur Iy hd so trén Hé thong
thong tin mot ctra dién tr cua tinh
(sau khi cé két qud va trd cho té
chirc, ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc




74

Quy trinh s6 7: Thii tuc cong nhin hd thoat nghéo, h thost cin nghéo trong nim

Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu hd
so dam bao yéu cau thi chuyén can bo
phu trach tham muu trién khai.

- Néu ho so chua dam bao thi hudng

Cong chuc Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua cap xa

5,5 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phi€u tir choi ti€p nhan

Buoe 1: dan hoan thién theo quy dinh. (tlzu_oslzn.iz e AVan‘ hoa — giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat
L 1A N X \ < .v 1 4. | Xd hoi) ti€p nhan va tham \ L 1A .
- Néu h6 so khong dam bao thi tir choi mury < 19 hd so quy trinh gidi quyet ho so (kem theo
khong tiép nhan ho so. y toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x& 01 ngay Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phicu ki€m soat dua t6 chirc, ca
, q ’ nhan ky nhan va luu kém vao ho so
Buée 3: Tra két qua cho t6 chuc, cad nhan va | Cong chitc BO phan Tiép 0,5 ngay goc.

thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6).

nhan va Tra két qua cap xa

- Két thuc xtr Iy hd so trén Hé thong
thong tin mot ctra di¢n tir cia tinh
(sau khi c6 két qud va trd cho to
chirc, ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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I1.4. Linh vuc: Phong chéng té nan xi héi (2 quy trinh)

Quy trinh s6 1: Thii tuc quyét dinh quan 1y cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh

Thoi gian thue

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qua/san pham
thuce hién : g cong Vit hién (ngay/ngay lam 1 P
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu hd so NS A 1A \ ,
. s A A ) 2 1A A YA LA - Giay ti€ép nhan ho so va hen tra
dam bao y€u cau thi chuyén cadn by phu| Cong chirc B§ phan X DA A A 2
. R : £ AN a1 A két qua/Phiéu yéu cau bo sung
trach tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két . A 1A VR I
LA \ \ s x s A P \ hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
, - Néu ho so chua dam bao thi hudng dan | qua cap xa (thudc linh 02 ngay " A e L 1A A
Buée 1: R : S ~ 7oA ti€p nhan giai quyét ho so/ Phicu
hoan thién theo quy dinh. vue Van hoa — Xa hoi) X . 5 e e 1A
£ 1A A , \ Voo 1A £ A kiém soat quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam bdo thi tir choi tiép nhan va tham . N .
N A 1A s 1 1A so (kem theo toan by ho so cua
khong tiép nhan ho so. muu xu 1y ho so TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x4 0,5 ngay Vin ban tra 16i/Vin ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phi€u kiém soat dua t6 chtrc,
L . Céng chirc Bo phén cd nhari ky nhén va luu kém vao
, Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan va thu £ A s LA \ hoé so goc.
Buoc 3: A 1s : I Tiép nhéan va Tra két 0,5 ngay X o . A . .
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). qua chp xi - Két thac xur ly hé so trén H¢

thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh (sau khi co két qua va tra
cho to chure, cd nhdn).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thii tuc quyét dinh cai nghién ma tiy tw nguyén tai cong dong

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye thyc hign Két qua/san phdm
thuc hién : * hién (ngay/ngay
lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bo phu Cong chuc Bo phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

trach tham muu trién khai.
- Néu ho so chua dam béo thi hudéng dan

Tiép nhén va Tra két
qua cap xa (thudc linh

qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
ho6 so/ Phiéu tir choi ti€p nhan giai

Buge I: hoan thi¢n theo quy dinh. viee Van hoa — Xa hoi) 4,5 ngay quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi | tiép nhan va tham muu trinh giai quyét ho so (kém theo toan
khong tiép nhan hd so. xu 1y ho so bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Bude 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x4 01ngdy | Vian ban tra 10i/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC;
- In phiéu kiém soét dua to chuc, ca
A oA 1A nhan ky nhan va luu kém vao hd so
Tra két qua cho to chuic, ca nhan va thu Cong chire Bo phan \ gbc
Bude 3: ’ Tiép nhan va Tra ket 0,5 ngay ;

phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

qua cap xa

- Két thuc xir Iy ho so trén Hé thong
thong tin mot cua dién tor cua tinh
(sau khi c¢6 két qud va tra cho t6
chire, ca nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

06 ngay lam viéc
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III. Nganh Giao duc va Dao tao (05 quy trinh)

I. Linh vwe: Gido duc va dao tao thudc hé thong gisdo duc qudc din va co sé gido duc khac (05 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Thi tuc thanh 1dp nhém tré, 16p miu gido doc 1ap

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho
so dam bao yéu cau thi tiép nhan.

- Néu ho so chua dam bao thi hudng
dan hoan thién theo quy dinh.

- Néu ho so khong dam béo thi tir chdi
khong tiép nhan ho so.

- Nghién ctru hd so trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa ban hanh vin ban
giri Phong Gido duc va Pao tao dé nghi
kiém tra cac diéu kién thanh 1ap nhom
tré, 1ép mau gido doc 1ap

Cong chuc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap x4
(Linh vuc Van hoa- xa
héi) tiép nhan va tham
muu xt 1y ho so

03 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo todan bg ho so ciia
TTHC) ;

- Van ban tham muu

Bwoc 2

Phong Gido duc va Dao tao xem xét,
kiém tra trén thuc té, néu théy du diéu
kién, Phong Gido duc va Pao tao c6 y
kién bang van ban gui Uy ban nhan dan
cﬁp xa

Phong Gido duc va Dao
tao

05 ngay

Van ban phéi hop; Bién ban
ki€ém tra; van ban giri UBND cap
Xa

Bwoc 3

Khi nhin duoc vin ban tra 161 (néu du
diéu kién) cua Phong Gido duc va Pao
tao, Cha tich Uy ban nhan déin cap xa
c6 van ban cho phép thanh lap. Truong
hop khong cho phép thanh 1ap nhéom
tré, 16p mau gido doc 1ap, Cha tich Uy
ban nhan dan cip x4 c6 vin ban thong

Cong chirc tham muu xu
ly ho so ctia Uy ban nhan
dan cap xa

05 ngay

Quyét dinh hoac van ban néu ro
1y do khong cho phép thanh lap
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bao dén Phong Gido duc va Dao tao va
to chtrc, cd nhan ndp ho so biét ro 1y do
va hudng giai quyet

Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 ban

Chu tich Uy ban nhan déan

Quyét dinh hodc van ban tra 161

hanh quyét dinh cho phép thanh lap cap xa 01 ngay
Truong hop ho so trudc hodc ding han:
. ) thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan ’ , N
woc ket qua. Quyét dinh/Phiéu xin 161 va hen
Truong hop ho so qua han: Gui thong . lai ngay tra két qua. Ehié}l kiém
bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chuec, 0,5 ngay soat quy trinh giai quyét ho so
ca nhan, trong d6 néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
- Két qua giai quyét TTHC;
Cong chirc BO phan Tiép - In phi€u kiém sodt dua t0 chuc,
O T S ca nhan ky nhan va luu kém vao
) nhén va Tra két qua cap xa 0,5 ngay ho so ebe
Buéc5 | Tra két qua (Linh vuc Vian héa- X ! £9¢.

héi) tiép nhan va tham
muu xu ly ho so

- Két thac xu 1y hd so trén Hé
thong thong tin mot cura dién tir
cta tinh (sau khi cé két qud va
tra cho t6 chire, cd nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thii tuc cho phép nhém tré, 16p miu gido doc 1ap hoat dong gido duc tré lai

Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho
so dam bao yéu cau thi tiép nhan.

- Néu ho so chua dam bao thi hudng
dan hoan thién theo quy dinh.

- Néu ho so khong dam béo thi tir chdi
khong tiép nhan hd so.

- Nghién ctru hd so trinh Cha tich Uy
ban nhéan dan cap xa ban hanh vin ban
giri Phong Gido duc va Pao tao dé nghi
kiém tra cac diéu kién thanh lap nhém
tré, 1ép mau gido doc 1ap

Cong chuc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa
(Linh vuc Van hoa- xa
héi) tiép nhan va tham
muu xir 1y ho so

03 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bg ho so ciia
TTHC)

Vian ban tham muu

Budce 2

Phong Gido duc va Dao tao xem xét,
kiém tra trén thuc té, néu thiy du diéu
kién, Phong Gido duc va Pao tao co y
kién bang vin ban giri Uy ban nhan dan
cﬁp xa

Phong Gido duc va Pao
tao

10 ngay

Van ban phoi hop; Bién ban
kiém tra; van ban giri UBND cap
Xa

Bwoc 3

Khi nhan dugc van ban tra 101 (néu du
diéu kién) cua Phong Gido duc va Pao
tao, Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa
cd van ban cho phép thanh 1ap. Truong
hop khong cho phép thanh 1ap nhém
tré, 16p mau giao doc lap, Chu tich Uy
ban nhan dan cip xi c6 vin ban thong
bao dén Phong Gido duc va Pao tao va
t6 chtrc, ca nhan ndp hd so biét rd 1y do
va hudng giai quyét

Cong chirc tham muu xu
1y ho so cua Uy ban nhan
dan cap xa

05 ngay

Quyét dinh hodc van ban néu ro
1y do khong cho phép thanh 1ap
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Chu tich ,ny ban nhan dan cap x3 ban
hanh quyét dinh cho phép thanh 1ap

Chu tich Uy ban nhdn din
cap xa

Quyét dinh hodc van ban tra 161

01 ngay
Truong hop ho so trude hodc ding han: | Cong chirc Bo phan Tiép Quyét dinh/Phiéu xin 16i va hen
thong bao to chirc, ca nhan dén nhan | nhin va Tra két qua cap xa lai ngay tra két qua. Phiéu kiém
Buéc 4 | két qua. (Linh vuc Van hoa- xa . soat quy trinh giai quyét ho so
Truong hop ho so qué han: Gui thong | Agi) tiép nhan va tham | O° NGy
b4o hodc van ban xin 16i dén t§ chuc, | muu xir 1y ho so
ca nhan, trong d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngdy tra két
Tra két qua Cong chue Bo phan ,Tié'p 0,5 ngay - Két qua giai quyét TTHC;
nhén va Tra két qua cap xa - In phiéu kiém soat dua t6 chuec,
(Linh vuc Van hoa- xa ca nhan ky nhan va luu kém vao
Buée 5 héi) tiép nhan va tham hé so gbc.

muu xu ly ho so

- Két thuc xu 1y ho so trén Hé
thong thong tin mot ctra dién tur
cua tinh (sau khi c6 két qud va
trd cho té chire, cd nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Thii tuc sap nhap, chia, tich nhém tré, I6p miu gido doc 1ap

Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi tiép nhan.

- Néu hd so chua dam béo thi hudng
dan hoan thién theo quy dinh.

- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi
khong tiép nhan ho so.

-Nghién ciru hd so trinh Cha tich Uy
ban nhan dan cap xa ban hanh vin ban
giri Phong Gido duc va Pao tao dé nghi
kiém tra cac diéu kién thanh 1ap nhoém
tré, 1ép mau giso doc 1ap

Cong chuc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap xi (Linh vuec
Van héa- xd hoi) tiép
nhan va tham muu xu
1y ho so

03 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo todn bg ho so ciia
TTHC);

Van ban tham muu.

Budce 2

Phong Gido duc va Dao tao xem xét,
kiém tra trén thuc té, néu théy du diéu
kién, Phong Gido duc va Pao tao co y
kién bang vian ban giri Uy ban nhan dan
cép xa

Phong Gido duc va
Pao tao

10 ngay

Van ban phoi hop; Bién ban
kiém tra; van ban giri UBND cap
Xa

Bwoc 3

Khi nhan dugc van ban tra 101 (néu du
diéu kién) cua Phong Gido duc va Pao
tao, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
c6 van ban cho phép thanh lap. Truong
hop khong cho phép thanh 1ap nhém
tré, 16p mau gido doc 1ap, Cha tich Uy
ban nhan déan cip xi c6 vin ban thong
bao dén Phong Gido duc va Pao tao va
t chtrc, ca nhan ndp hd so biét rd 1y do
va hudng giai quyét

Cong chuc tham muu
xtr ly ho so ciia Uy ban
nhan dan cap xa

05 ngay

Quyét dinh hoac van ban néu ro
ly do khdng cho phép thanh 1ap

Budc 4

Chu tich Uy ban nhan déan cap xa ban

Chu tich Uy ban nhan

Quyét dinh hodc van ban tra 101
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Budc 5

hanh quyét dinh cho phép thanh lap dan cap xa 01 ngay
Truong hop hd so trude hodc ding han: | Cong chuc BO phan Quyét dinh/Phiéu xin 18i va hen
thong béo t6 chirc, ca nhan dén nhan | Tiép nhan va Tra két lai ngay tra két qua. Phiéu kiém
két qua. qua cap xi (Linh vuec . soat quy trinh giai quyét ho so
Trudng hop hd so qua han: Gui thdng | Van héa- xa héi) tiép 0.5 ngay
bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, | nhan va tham muu xu
c4 nhén, trong d6 néu 15 1y do qua han | 1y hd so
va hen lai ngay tra két

Cong chuc BO phan 0,5 ngay - Két qua giai quyét TTHC;

Tra két qua

Tiép nhan va Tra két
qua cap xa (Linh vuc
Van héa- xd hoi) tiép
nhan va tham muu xu
1y ho so

- In phiéu kiém soat dua to chuec,
ca nhan ky nhan va luu kém vao
ho so gdc.

- Két thac xu 1y hd so trén Hé
thong thong tin mot ctra dién tur
cta tinh (sau khi cé két qud va
tra cho té chire, cd nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04: Thi tuc gidi thé nhém tré, 16p miu gido ddc 14p (theo yéu ciu ciia td chirc, ca nhan dé nghi thanh lap)

Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qué/san pham

Bwoec 1:

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi tiép nhan.

- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan
hoan thi¢n theo quy dinh.

- Néu hd so khéng dam bao thi tir chdi
khong tiép nhan hd so.

- Nghién ctru h6 so trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cip xa ban hanh vin ban
giri Phong Gido duc va Pao tao dé nghi
kiém tra cac diéu kién thanh 1ap nhom
tré, 1ép mau gido doc lap.

Cong chac Bg phan Tlep
nhan va Tra két qua cip
Xa (Linh vuc Van hoa- xa
héi) tiép nhan va tham
muu xtr 1y hd so

02 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hé so/ Phiéu tur
chbi tiép nhan giai quyét ho so/
Phleu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo todn b
hé so ciia TTHC)

Bworc 2:

Phong Gido duc va Pao tao xem xét,
kiém tra trén thyc té, néu thiy du diéu
kién, Phong Gido duc va Pao tao co6 y
kién bang vin ban giri Uy ban nhan dan
cﬁp xa

Phong Gido duc va Pao
tao

05 ngay

Van ban phéi hop; Bién ban
kiém tra; van ban gui UBND
cap xa

Bworc 3:

Cian ct Bién ban kiém tra, Chu tich
UBND cép x4 ra quyét dinh thu hdi gidy
phép thanh 1ap va quyét dinh giai thé,
trong do phai gi ro ly do, cac bién phép
bao dam cuia tré va gido vién. Quyét dinh
giai thé phai dugc cong khai trén cac
phuong tién dai chiing

Chu tich UBND cép x4

Trudng hop ho so trude hodc dung han:
thong bdo t6 chure, ca nhan dén nhan két
qua.

Cong chirc BO phan Tiép
nhan va Tra két qua cap
Xa (Linh vuc Van hoa- xa

2,5 ngay

Van ban tra 16i/Van ban giai
quyeét

Quyét dinh/Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi quyét ho so
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Truong hop ho so qua han: Gui théng
béo hodc van ban xin 18i dén t6 chuc, ca
nhan, trong d6 néu rd ly do quéa han va
hen lai ngay tra két

héi) tiép nhan va tham
muu xu Iy ho so

Budc 4

Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan.

Cong chirc B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua cip
X& (Linh vuc Van hoa- Xa
héi) tiép nhan va tham
muu xir 1y ho so

0,5 ngay

- Két qua giai quyét TTHC;

- In phiéu kiém soat dua t6
chirc, ¢4 nhan ky nhin va luu
kém vao ho so gbc.

- Két thiic xir Iy hd so trén Hé
thdng thong tin mot cira dién tir
cua tinh (sau khi c¢é két qud va
tré cho t6 chire, cd nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Chuwa quy dinh (dw kién 10 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 05: Thii tuc cho phép co sé gido duc khac thwe hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Bwoec 1:

Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so
dam bao yéu cau thi tiép nhan.

- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan
hoan thi¢n theo quy dinh.

- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi
khong tiép nhan hd so.

- Tham muu giai quyét hd so

Cong chirc B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua cip
Xa (Linh vuc Van hoa- xa
héi) tiép nhan va tham
muu xtr 1y hd so

5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bod sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bé hé so ciia
TTHC) ;

- Véan ban tham muu

Budce 2

Khi nhan dugc ho so hop 18. Néu dam
bao yéu cau theo quy dinh. Can b phu
trach cia UBND cap xa tham muu Chu
tich Uy ban nhan dan cap x3 xem xét,
quyét dinh cho phép co s& gido duc khac
thuc hién chuwong trinh gido duc tiéu
hoc; néu chua cho phép thi c6 van ban
thong bao cho to chirc, ca nhan néu rd ly
do va huéng giai quyét

Phong Gido duc va bPao
tao

3,5 ngay

Vin ban phdi hop; Bién ban
kiém tra; van ban gui UBND cap
Xa

Bwoc 3

Chu tich Uy ban nhan dan cap xi ban
hanh quyét dinh quyét dinh cho phép co
so gido duc khac thuc hién chuong trinh
giao duc tiéu hoc

Chu tich Uy ban nhéan
dan cap xa

0,5 ngay

Quyét dinh/Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi quyét ho so

Truong hop ho so trudc hodc dung han:
thong bdo t6 chure, ca nhan dén nhan két
qua.

Cong chic Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
Uy ban nhan dan cap xa

0,5 ngay

Truong hop ho so qua han: Gui thong
bao hoac van ban xin 101 dén t6 chirc, ca




86

nhan, trong d6 néu rd 1y do quéa han va
hen lai ngay tra két

Budc 4

Tra két qua cho t6 chirc tai B6 phan Tiép
nhin va Tra két qua cia Uy ban nhan
dan cap xa

Cong chirc B phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
Uy ban nhan dan cap xa

0,5 ngay

- Két qua giai quyét TTHC;

- In phiéu kiém soat dua t6 chirc,
ca nhan ky nhan va luu kém vao
hé so gbc.

- Két thuc xir 1y ho so trén Hé
thong thong tin mot cira dién tir
cta tinh (sau khi c¢é két qud va
tra cho 6 chire, cd nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc




IV. Nganh N¢i vu (14 quy trinh)

IV.1. Linh vwe Tén gidao: 10 quy trinh
Quy trinh so 01: Thi tuc ding ky hoat dong tin ngudng
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Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m thyc | thwc hién Két qua/san pham
thuce hién : : hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Cong chirc B phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Buge 1 |- Neu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (finh vee Ton | 11ngay | thién ho s/ Phicu tir choi ticp nhan
hoan thién theo quy dinh. giao) tiép nhan va giai quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi khong | tham muu xir Iy hd quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. SO toan bg ho so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Bugc2 | oM X€t quyétdinh Lanh dao UBND xa | 22 "% | Vian ban tré 16i/Van ban gidi quydt
'I:ré k,é't qua cho j[é ChI’IA’C, ce} nhan va thu phi, C_(Z)ng 0131'rc ]‘36 hafu} 0l ngay | . Két qua giai quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (n€u co). Ti€p nhan va Tra ket - In phiéu kiém so4t dua té chirc, ca
Budc 3 qua

nhéan ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thi tuc diing ky b sung hoat dong tin nguong

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye | thyc hién Két qua/san phdm
thuc hién : * hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Budel |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan qué (Zinh viec TON 11ngdy | thién ho s/ Phicu tr choi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. giao) tiép nhan va gidl quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi khong | tham muu xir 1y hd quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. S0 toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giéi quyét ho so
Bugc2 | oM Xt quyetdinh Lanh dao UBND xi | 02 "% | Van ban tra 10i/Van ban gidi quyét
Tra ket qua cho t0 chire, cé nhan va thu phi, | Cong chie B phan | 01nQay | _ g4 qua giai quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra ket - In phiéu kiém sodt dua tb chirc, ca
Budc 3 qua

nhén ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Thi tuc diing Ky sinh hoat ton gido tip trung

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye | thyc hién Két qua/san phdm
thuc hién : * hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Budel |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan qué (linh viee TON 15ngdy | thién ho s/ Phicu tir choi tiep nhan
hoan thién theo quy dinh. giao) tiép nhan va gidl quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi khong | tham muu xir 1y hd quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. S0 toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giéi quyét ho so
Bugc2 | oM Xt quyetdinh Lanh dao UBND xi | M9 | Van ban tra 16i/Van ban gidi quyét
Tra ket qua cho t0 chire, cé nhan va thu phi, | Cong chire B phan | 01n9ay | _ k&t qua gidi quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra ket - In phiéu kiém sodt dua t6 chtrc, ca
Budc 3 qua

nhén ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04: Thii tuc thong biao danh muc hoat dong ton giso ddi véi td chire cé dia ban hoat dong ton gido & mot xi

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye | thyc hién Két qua/san phdm
thue hi€én : : hién (gio lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
) - Néu ho so chua dam bao thi huéng din | qua (Zink viec TON 05 gid | thién ho s/ Phiéu tir chdi tiép nhan
Bwoce 1 \ A . ./ X ~ \ .y e A X .2 ,
hoan thién theo quy dinh. giao) tiép nhan va gidl quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi khong | tham muu xir 1y hd quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. SO toan bé ho so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
, Xem xét, quyét dinh ~ ~ 02 gio o e qea . o sa £
Budc 2 Lanh dao UBND xa Van ban tra 161/Van ban giai quyét
"l:ré k’é't qua cho Fé Chﬁ:{C, ce} nhan va thu phi, Cimg 0131’rc B@ Rha? 01 gio CKét qué gidi quyét TTHC:
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra két - In phiéu kiém sodt dua t6 chirc, ca
Budc 3 qua

nhén ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 05: Thii tuc théng bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido &

mot xa
Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye | thye hién Két qua/san pham
thuc hién : : hién (gio lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Coéng chirc B phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
) - Néu hd so chwa dam bao thi huéng dan | qua (Zink viee TON 05 gid | thién hd s/ Phiéu tir chdi tiép nhan
Buoéc 1 \ A . y A ~ . o X A X .2 ,
hoan thién theo quy dinh. giao) tiep nhan va gidi quyet hd so/ Phi€u kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi khong | tham muu xir 1y hd quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. SO toan bg ho so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
. Xem xét, quyét dinh ~ ~ 02 gid e T e g ias X
Budc 2 Lanh dao UBND xa Van ban tra 161/Van ban giai quyét
"l:ré k,é't qua cho j[é chl’rA’c, ce} nhan va thu phi, C_(Z)ng 0131’rc ]‘3(5 Rha? 02 gio CKét qué gidi quyét TTHC:
] 1€ phi theo quy dinh (n€u co). Ti€p nhan va Tra ket - In phiéu kiém so4t dua té chirc, ca
Budc 3 qua

nhén ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 06: Thii tuc ding ky thay ddi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung

Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m thyc | thwc hién Két qua/san pham
thuc hién : § cong Vig hién (ngay lam q P
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Budel |- Néu ho so chua dam béo thi huéng dan | qua (Zink viec TON 11ngdy | thién ho s/ Phicu tr choi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. giao) tiép nhan va giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu h so khong dam bao thi tir chdi khéng | tham muu xir 1y hd quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. S0 toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Bugc2 | LM X€t quyétdinh Lanh dao UBND xa | 22" | an ban tra 161/Van ban gidi quyét
l:ré k’é't qua cho Fé chtEc, ca:L nhan va thu phi, CEmg Cl;ll:l’C Bé Rhér} 01 ngay - Két qua giai quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra két - In phiéu kiém sodt dua tb chtrc, ca
Budc 3 qua

nhan ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07: Thii tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén gido tip trung trong dia ban mét xa

Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m thyc | thwc hién Két qua/san pham
thuc hién : § cong Vig hién (ngay lam q P
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Budel |- Néu ho so chua dam béo thi huéng dan | qua (Zink viec TON 11ngdy | thién ho s/ Phicu tr choi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. giao) tiép nhan va giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu h so khong dam bao thi tir chdi khéng | tham muu xir 1y hd quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. S0 toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Bugc2 | LM X€t quyétdinh Lanh dao UBND xa | 22 "% | an ban tr 161/Van ban gidi quyét
l:ré k’é't qua cho Fé chtEc, ca:L nhan va thu phi, CEmg Cl;ll:l’C Bé Rhér} 01 ngay - Két qua giai quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra két - In phiéu kiém sodt dua tb chtrc, ca
Budc 3 qua

nhan ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 08: Thii tuc Pé nghi thay ddi dia diém sinh hoat tdn gido tip trung dén dia ban xa khac

Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m thyc | thwc hién Két qua/san pham
thue hi€én : : hién (gio lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Budel |- Néu ho so chua dam béo thi huéng dan | qua (Zink viec TON 15ngdy | thi¢n ho s/ Phiéu tir chodi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. giao) tiép nhan va giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu h so khong dam bao thi tir chdi khong | tham muu xir 1y hd quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. S0 toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Bugc2 | LM X€t quyétdinh Lanh dao UBND xa | °*M9% | an ban tr 161/Van ban gidi quyét
l:ré k’é't qua cho j[(x) chtEc, ca:L nhan va thu phi, CEmg Cl;ll:l’C Bé Rhér} 0l ngay |._ Két qua giai quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra két - In phiéu kiém sodt dua tb chtrc, ca
Budc 3 qua

nhan ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 09: Thii tuc Thong béo vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat tdn gido tip trung

Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc thy hién Két qua/san phim
thue hién : : hi¢n (gio lam
vié€c)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Cong chirc Bo phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Budel |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (Zinh viec TN 05 gid thign ho s/ Phiéu tir choi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. giao) tiép nhan va giai quyet ho so/ Phicu ki€m soat
- Néu hd so khong dam bao thi tir chdi| tham muu xu 1y ho quy trinh giai quyét ho so (kém theo
khong tiép nhan hd so. SO toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
. Xem xét, quyét dinh ~ ~ 02 gio e e 1a as £
Budc 2 Lanh dao UBND xa Vin ban trd 161/Van ban giai quyét
Tra két qua cho t chirc, cd nhan va thu phi, | Cong chirc Bo phan 01gi0 | k&t qua giai quyét TTHC:
) 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra két - In phiéu kiém soét dua tb chirc, ca
Budc 3 qua

nhan ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10: Thii tuc Thong bao to chirc quyén gop trong dia ban mot xi ciia co sé tin ngudng, té chirc ton gido, to
chirc ton gido trwe thudc

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye thyc hign Két qué/san pham
thuc hién : ; hién (gio lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Cong chirc Bo phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan
) - Néu hd so chua dam bao thi hudng dan | qua (link vuec TN 05 gid thién hd s/ Phiéu tir chdi tiép nhan
Bwoce 1 \ A . ./ X ~ \ .y X A A L2 ,
hoan thién theo quy dinh. giao) tiép nhan va gidl quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi | tham muu xir 1y ho quy trinh giai quyét ho so (kém theo
khong tiép nhan hd so. S0 toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
, Xem xét, quyét dinh ~ ~ 02 gio e e 1 ea £
Budc 2 Lanh dao UBND xa Van ban tra 161/Van ban giai quyét
"l:ré k’é't qua cho t.(x) chl’rf, Cé, nhan va thu phi, Cimg 0131’rc B@ Rha? 01 gio CKét qué gidi quyét TTHC:
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra két - In phiéu kiém sodt dua tb chtrc, ca
Budc 3 qua

nhén ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

01 ngay lam viéc
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IV.2. Linh vuee Thi dua — Khen thwéng: 05 quy trinh
Quy trinh s6 01: Thi tuc Tiing Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 vé thanh tich thi dua theo dot hoic chuyén dé

Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye | thye hi¢n Két qua/san pham
thuce hién : : hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Coéng chirc B phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Buge 1 |- Neu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (link viee Thi 15ngdy | thién hd s/ Phiéu tir chdi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. dua- Khen thuong) gidi quyet hd so/ Phi€u kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi khong | tiép nhan va tham quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. muu xtr 1y hd so toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Bugc2 | oM X€t quyétdinh Lanh dao UBND xa | 22 "% | Vian ban tré 16i/Van ban gidi quydt
"l:ré k,é't qua cho j[é chl’rA’c, ce} nhan va thu phi, C_(Z)ng 0131'rc ]‘36 hafu} 02 ngay | ._ Két qua giai quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (n€u co). Ti€p nhan va Tra ket - In phiéu kiém so4t dua té chirc, ca
Budc 3 qua

nhén ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 vé thanh tich dot xuit

Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m thyc | thwc hién Két qua/san pham
thuc hién : § cong Vig hién (ngay lam q P
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Budel |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (Zinh viec Thi 15ngdy | thién ho s/ Phicu tr choi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. dua- Khen thuong) gidl quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu hd so khong dam bao thi tir chéi khong | tiép nhan va tham quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. muu xir 1y ho so toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Bugc2 | LM X€t quyétdinh Lanh dao UBND xa | 22" | an ban tra 161/Van ban gidi quyét
l:ré k’é't qua cho Fé chtEc, ca:L nhan va thu phi, CEmg Cl;ll:l’C Bé Rhér} 02 ngay | . Két qua giai quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra két - In phiéu kiém sodt dua tb chtrc, ca
Budc 3 qua

nhan ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc




99

Quy trinh s6 03: Thi tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 cho gia dinh

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc | thyc hién Két qua/san phdm
thuc hién : * hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Budel |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (Zink viec Thi 15ngdy | thién ho s/ Phicu tr choi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. dua- Khen thuong) gidl quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi khong |  tiép nhan va tham quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. muu xir 1y ho so toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giéi quyét ho so
Bugc2 | oM Xt quyetdinh Lanh dao UBND xi | 02 "% | Van ban tra 10i/Van ban gidi quyét
Tra ket qua cho t0 chirc, ¢a nhan va thu phi, | Cong chire B phan | 02nQ3y | _ k& qua gidi quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra ket - In phiéu kiém sodt dua t6 chtrc, ca
Budc 3 qua

nhén ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viée
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Quy trinh s6 04: Thii tuc Xét tiing danh hiéu Lao dong tién tién

Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m thyc | thwc hién Két qua/san pham
thuc hién : § cong Vig hién (ngay lam q P
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc Bo phan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Budel |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (Zinh viec Thi 15ngdy | thién ho s/ Phicu tr choi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. dua- Khen thuong) gidl quyet ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chéi khong | tiép nhan va tham quy trinh giai quyét ho so (kém theo
tiép nhan ho so. muu xir 1y ho so toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so
Bugc2 | LM X€t quyétdinh Lanh dao UBND xa | 22" | an ban tra 161/Van ban gidi quyét
l:ré k’é't qua cho Fé chtEc, ca:L nhan va thu phi, CEmg Cl;ll:l’C Bé Rhér} 02 ngay | . Két qua giai quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra két - In phiéu kiém sodt dua t6 chtrc, ca
Budc 3 qua

nhan ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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V. Nganh Y té (02 quy trinh thudc linh viee Dén s)

Quy trinh s6 1: Xét hwéng chinh sich hd trg cho ddi twong sinh con diing chinh sach dan sb

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so
dam bao yéu cau thi chuyén can bo phu
trach tham muu trién khai.

- Néu hd so chua dam bao thi huéng

Cong chic Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

7 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen
trda két quéa/Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phicu tur

Budc 1: dAn hoan thién theo quy dinh, (_tlzuoc {znh e phu trachq) chéi tiép nhan giai quyét hd so/
L1 A o \ . 1w 4. | tiép nhan va tham muu xu Phleu kiém soat quy trinh giai
- Néu ho so khong dam bao thi tr chdi | |, 7 »
N A 1 X 1y ho so quyét ho so (kém theo toan b
khong tiép nhan ho so. 2 ,
£, 1A ho so cua TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 2,5 ngay Zf;é tban tra 101/Van ban giai
- Két qua g1a1 quyet TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to
chuc, cd nhan ky nhan va luu
Buée 3: Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan va thu | Cong chitc Bo phan Tiép 0,5 ngay keém vao ho so goc.

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

nhén va Tra két qua cap xa

- Két thuc xur 1y ho so trén Hé
thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh (sau khi co két qua va
trd cho té chire, cd nhan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 2: Cép gidy chirng sinh doi véi truwong hop tré dwoc sinh ra ngodi co sé khdm bénh, chiva bénh nhung dwoc cdn
bo y té hodc co do' thon ban do dé

Thoi gian thue

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san pham
thwe hién : § cong Vit hién (ngay/ngay lam 1 P
viéc)

Tiép nhin va ki€ém tra hd so. Néu ho so

A - Gidy tiép nhan ho so va h
dam bdo yéu cau thi chuyén can b phu | Cong chic B phan Gidy tiep nhan ho so va hen

tra két qua/Phiéu yéu cau bo

trach tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két ) ) Lk
£ 1A . \ N x VR P \ sung hoan thién h6 so/ Phi€u tur
, - Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua cap xa (thuoc linh 02 ngay
Buée 1: NI . . £ chdi tiép nhan giai quyét hod so/
hoan thién theo quy dinh. vuec phu trach) tiép
PR A \ , C o A Ay \ Phleu kiém soat quy trinh gidi
- Néu ho so khong dam bao thi tor choi | nhan va tham muu xu
A X A 1A 1A quyét hd so (kém theo todn bé
khong tiép nhan ho so. 1y ho so A ,
SR ho so cua TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Buéc 2: | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 0,5 ngay Zf;e tba“ tra 161/Vin ban gii
- Két qua giai quyet TTHC;
- In phiéu kiém soat dua to
n . A A chtc, c4 nhan ky nhan va luu
Tra két qua cho t6 churc, c nhan va thu phi Cong chuc BO phan \ kém vao hd so gbc
Bude 3: ’ > | Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay '

- Két thuc xtr 1y ho so trén He
thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh (sau khi c6 két qua va
trd cho té chire, cd nhan).

1¢ phi theo quy dinh (néu co). qua chp x3

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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VI. Nganh Vin héa, Thé thao va Du lich (07 quy trinh)
Quy trinh s6 1: Thi tuc thong bo thanh Iap thw vién d6i véi thw vién cong dong.

Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m thyc | thyc hi¢n Két qua/san phim
thuce hién : * hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bo phu trach Cong chuc Bo phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu ciu bd sung hoan
Budel |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (link vuec Van 12ngay | thién ho s/ Phiéu tir chdi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. héa- Xa hoi) tiep gidi quyét ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi | nhéan va tham muu quy trinh giai quyét hd so (kém theo
khong tiép nhan ho so. xt 1y ho so toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so
Bugc2 | oM Xet quyétdinh Lanh dao UBND xa | 92 "9 | Van ban tra 16i/Van ban giai quyét
Tfé k’é't qua cho ?(;) chﬁ:fz, cé} nhan va thu phi, CEmg c}}l'lc Bé Rhé? 01 ngay | ._ Két qua giai quyét TTHC;
] 1€ phi theo quy dinh (néu co). Ti€p nhan va Tra két - In phiéu kiém soat dua t chuc, c4
Budc 3 qua

nhan ky nhan va luu kem vao hé so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thii tuc thong bo sap nhip, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thu vién cong dong.

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc | thwc hi¢n Két qua/san pham
thuce hién : * hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc B6 phan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két qua/Phiéu yéu cidu bd sung hoan
Budcl |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (link viec Van 12ngdy | thién ho s/ Phiéu tir choi tiép nhan
hoan thién theo quy dinh. héa- Xa hoi) tiep gidi quyét ho so/ Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi | nhéan va tham muu quy trinh giai quyét ho so (kém theo
khong tiép nhan hd so. xt 1y ho so toan bé hoé so ciia TTHC)
- Tham muu giéi quyét ho so
Buge2 | <om XCt quyetdinh Lanh dao UBND xi | 229 | Van ban tra 10i/Van ban gidi quyét
TAré k’ét qua cho ‘F(X) chﬁf, cé} nhan va thu phi, Q?ng 0131’rc B@ Rha? 01 ngay | _ Két qué giai quyé ¢ TTHC:
) 1€ phi theo quy dinh (néu co). Tiép nhan va Tra két - In phiéu kiém so4t dua t6 chirc, ca
Buoc 3 qua

nhan ky nhan va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Thii tuc thong bio chim dirt hoat dong thw vién cong dong.

Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc thure hién Két qua/san phim
thuce hién : g cong vi¢ hién (ngay lam q P
q viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam ALk A 1A . \
s Al A . A s 1A . A A LA - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
bdo yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Cong chic Bo phan X oA A A1z
2 : £ A N a1 A két qué/Phiéu yéu cau bo sung
tham muu trién khai. Ti€p nhan va Tra két A 1A Ao 1 As ik
L 1A , , N x N y \ hoan thién ho s/ Phi€u tir choi ti€p
. - Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (linh viuec Van 12 ngay A o £, 1A A
Budéce 1 N : . Y nhén giai quyét ho so/ Phiéu kiém
hoan thién theo quy dinh. ’ hoa- Xa hoi) tiep Sodt quv trinh eidi quvét hd so
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi | nhan va tham muu \ quy . & . q oA ,
A X A 1A 1A (kem theo toan bo ho so cua
khong tiép nhan ho so. xtr 1y ho so
LA TTHC)
- Tham muu giadi quyét ho so
Buée 2 Xem xét, quyet dinh Lanh dao UBND xi 02 ngay q\L/le}l]Iét ban tra 101/Van ban giai
TAré k’ét qua cho ‘F(X) chﬁf, cé} nhan va thu phi, Q?ng 0131’rc B@ Rha? 01 ngay - Két qua gidi quyét TTHC:
) 1€ phi theo quy dinh (néu co). Ti€p nhan va Tra két - In phiéu kiém so4t dua b chirc,
Buoc 3 qua

ca nhan ky nhéan va luu kém vao
ho so goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc




Quy trinh s6 4: Thi tuc xét ting danh hiéu Gia dinh vin héa hang nim.
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Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye :ilgl)l,l(ilga;lytgﬁ Két qué/san pham
thue hién : : hién : viée)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam - Gidy tiép nhan ho so va
bao yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Céng chirc Bo phan hen tra két qua/Phiéu yéu
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két cau b sung hoan thién ho s/
Budel |- Néu ho so chwa dam bao thi huéng dan | qua (linh vic Van 03 ngay Phiéu tir chdi tiép nhan giai
hoan thién theo quy dinh. hoa- Xa hoi) tiep quyét ho so/ Phiéu ki€m soat
- Néu hd so khong dam bao thi tir chdi | nhén va tham muu quy trinh giai quyét hd so
khong tiép nhan ho so. xt 1y ho so (kém theo toan bé hé so ciia
- Tham muu giai quyét hd so TTHC)
Bugc2 | <&M XL quyétdinh Lanh dao UBND xd 1,5 ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
Tfé k’é't qua cho ?(;) chﬁ:fz, cé} nhan va thu phi, CEmg c}}l'lc Bé pqhérﬁl 0,5 ngay - Két qua giai quyét TTHC;
) 1€ phi theo quy dinh (néu co). Ti€p nhan va Tra két - In phiéu kiém so4t dua to
Buoc 3 qua

chure, cd nhan ky nhan va
luu kém vao ho so goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 5: Thi tuc Xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa.

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye thuc hi¢n Két qua/san phdm
thuce hién : g cong vi¢ hién (ngay lam q P
q viéc)
Tiép nhan va ki€ém tra ho so. Néu ho so dam Sy A 1A . ,
s Al A . A s 1A . A A LA - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
bdo yéu cau thi chuyén can bd phu trach | Cong chic Bo phan X DA A A 1A
2 : £ A N a1 A két qué/Phiéu yéu cau bo sung
tham muu trién khai. Ti€p nhan va Tra két A 1A Ao 3 As ik
L 1A , , N x N y \ hoan thién ho s/ Phi€u tir choi ti€p
. - Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (linh viuec Van 03 ngay Ao £, 1A .z
Budéce 1 N : . Y nhén giai quyét ho so/ Phiéu kiém
hoan thién theo quy dinh. , hoa- Xa hoi) tiep Sodt quv trinh eidi quvét hd so
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi | nhan va tham muu \ quy \ & . d }: ,
A X A 1A 1A (kem theo toan bo ho so cua
khong tiép nhan ho so. xtr 1y ho so
L 1A TTHC)
- Tham muu giadi quyét ho so
Buge2 | <M Xet quyétdinh Linhdao UBND xa | "9 | van ban tra 16i/Quyét dinh
TAré k’ét qua cho ‘F(X) chﬁf, cé} nhan va thu phi, Q?ng 0131'rc B@ Rhéug 0,5 ngay - Két qua giai quyét TTHC;
) 1€ phi theo quy dinh (néu co). Ti€p nhan va Tra két - In phiéu kiém so4t dua b chirc,
Buoc 3 qua

ca nhan ky nhéan va luu kém vao
ho so goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 6: Thii tuc thong bzo to chirc 18 hdi cip xa.

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye :ilgl)l,l(ilga;lytgﬁ Két qué/san pham
thue hién : : hién : viée)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam - Gidy tiép nhan ho so va
bao yéu cau thi chuyén can bo phu trach | Céng chirc Bo phan hen tra két qua/Phiéu yéu
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két cau b sung hoan thién ho s/
Budel |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (link vuc Van 12 ngay Phiéu tir chdi tiép nhan giai
hoan thién theo quy dinh. hoa- Xa hoi) tiep quyét ho so/ Phiéu ki€m soat
- Néu hd so khong dam bao thi tir chdi | nhén va tham muu quy trinh giai quyét hd so
khong tiép nhan ho so. xt 1y ho so (kém theo toan bé hé so ciia
- Tham muu giai quyét hd so TTHC)
Bugc2 | <M Xet quyétdinh Lanh dao UBND xa 02 ngay Vin bén tré 10
Tfé k’é't qua cho ?(;) chﬁ:fz, cé} nhan va thu phi, CEmg c}An'Ic Bé Rhérg 01 ngay - Két qua gidi quyét TTHC;
) 1€ phi theo quy dinh (néu co). Ti€p nhan va Tra ket - In phiéu kiém sodt dua to
Buoc 3 qua

chure, cd nhan ky nhan va
luu kém vao ho so goc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 7: Thii tuc cong nhén ciu lac b thé thao co s6.

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye :ilgl)l,l(ilga;lytgﬁ Két qué/san pham
thue hién : : hién : viée)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam - Gidy tiép nhan ho so va
bao yéu cau thi chuyén can bo phu trach | Céng chirc Bo phan hen tra két qua/Phiéu yéu
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két cau b sung hoan thién ho s/
Budel |- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | qua (linh vuc Van 4 ngay Phiéu tir chdi tiép nhan giai
hoan thién theo quy dinh. hoa- Xa hoi) tiep quyét ho so/ Phiéu ki€m soat
- Néu hd so khong dam bao thi tir chdi | nhén va tham muu quy trinh giai quyét hd so
khong tiép nhan hd so. xtr Iy ho so (kém theo toan b hé so ciia
- Tham muu giai quyét hd so TTHC)
Bugc2 | oM Xt quytdinh Lanh dao UBND xd 02 ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
Tfé k’é't qua cho ?(;) chﬁ:fz, cé} nhan va thu phi, CEmg c}An'Ic Bé Rhérg 01 ngay - Két qua gidi quyét TTHC;
) 1€ phi theo quy dinh (néu co). Ti€p nhan va Tra ket - In phiéu kiém sodt dua to
Buoc 3 qua

chure, cd nhan ky nhan va
luu kém vao ho so goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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VIL Nganh Néng nghiép va phat trién ndng thén (09 quy trinh)
VI1.1. Linh vuc Thuy lgi: 03 quy trinh
Quy trinh so 1: Thi tuc Tham dinh, phé duyét phwong an ing pho vé4i tinh huong khan cap thugc tham quyén cia UBND

cap x4
Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m thye thyc hi¢n Két qua/san pham
thuc hién : ’ hién (ngay/ngay

lam viéc)

Ti€p nhan va kiém tra ho so

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho

Xem xét xi Iy hd s0 02 ngay so’/ph@éu u‘;;chéi t’iép nhin gidi ﬂgyét hﬁé
so/phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so

Cong chirc Bo phan
tiép nhan va tra két
Bude 1 , ’ qua Uy ban nhan

Xem xét lay y kién gop y ctia cac don vi | dan cap xa va tham Vin ban gop y cua cac don vi 6 lién

¢6 lién quan; to chirc moi cac don vi lién muu xur ly 15ngay | quan;

quan hop tham dinh Bién ban hop tham dinh

Du thdo bdo cao tham dinh; Du thao Du ‘Ehao. bdo Cfl © thém dinh; DI,'I the}o

Quyét dinh phé duyét Phuong an cua 1,5 ngay Quyet dinh phé duyét Phuong dn cua

UBND x3 i ’ UBND xa (kém theo toan bo hd so cua
TTHC)

Budc 2 | UBND xa xem xét phé duyét Phuong an | Lanh dao UBND xa 01 ngay Quyét dinh Phé duyét Phuong an
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Bwoc 3

Tra két qua cho to chuc, ca nhén va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

Truong hop hd so trude hoic dung han:
Xac nhan trén phz‘in mém mot cia dién
tr va thong bao t6 chirc, ca nhan dén
nhan két qua.

Cong chirc Bo phan
tiép nhan va tra két
qua Uy ban nhan
dan cép xa

0,5 ngay

Quy trinh_ giai quyét ho so (kém theo
toan by ho so cua TTHC)/Phiu xin 10i
va hen lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trlnh so 2:Thua tuc Hb tro diu tw xay dung phat trién thuy 10'1 nhé, thuy loi noi dong va twoi tién tlen, tiét kiém nuwéc
(D01 voi nguon von hd trg true tlep, ngan sach dia phwong va nguon von hop phap khac cia dia phwong phan bd du toan cho
UBND cap xa thuc hién)

Trinh tu
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hi¢n

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é
cua HO so so voi quy dinh hién

Cong chue B phén
tiep nhan va tra ket
qua Uy ban nhan dan

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua/
phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho
so/phleu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so/phleu kiém soat quy trinh giai quyét

Buge 1 hanh Cc4p xa va tham muu 04 ngay ho so
- Tham dinh, xtr 1y ho so xu ly - Bao céor két qua tham dinh ho6 so; Dy
thao Quyet dinh phé duyét cuaa UBND
x4; (kém theo toan bo ho so cia TTHC)
Buéc 2 | UBND xi xem xét phé duyét hd so | Lanh dao UBND x4 02 ngay Quyét dinh Phé duyét
Tra két qua cho to chirc, ca nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu A DA ARA
c6). flfc’n%] ﬁg;rf/aB;’r ftzrt‘ Quyét dinh Phé duyét (kém theo toan b
Buéc 3 Tru‘o’ng ho’p hO SO trudc hoac dung P ) 01 ngay ho so cua TTHC)/Phléu xin 101 va hen lal

han: Xé4c nhan trén phan mem mot
ctra dién tir va thong béo to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

qua Uy ban nhan dan
cap xa

ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Thi tuc Thim dinh, phé duyét phwong 4n @ng phé thién tai cho cong trinh, viing ha du dip trong qua
trinh thi cong thugc tham quyén ciia UBND cap xa

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thai gian thue
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Ti€p nhan va kiém tra ho so

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
quéd/phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/phi€u tir choi ti€ép nhén

Xem xét xur Iy hd so 02 ngay giai quyét ho so/phiéu kiém soat
) o quy trinh giai quyét ho so (kém theo
ang chire I?Q phan toan bo ho so cia TTHC)
tiep nhan va tra ket
3 ; = —| qua Uy ban nhan dan .
Bude 1 | xem xét 14y v kién gop ¥ clia cac don vi CAp x4 va tham muu Vin ban goép v cua ciac don vi co
cd lién quan; té chirc moi cac don vi xu ly 15 ngay lién q quan;
lién quan hop tham dinh Bién ban hop tham dinh
Du thao bao cdo tham dinh; Dy thao Dy t?ao bao CaOA thamAdmh; Dy the}o
Quyét dinh phé duyét Phwong an cua 1,5 ngay Quyét dinh phe duyét Phuong an
UBND x4 i ’ cua UBND xa (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
Buwoc 2 | UBND xa xem xét phé duyét Phuong an | Lanh dao UBND xa 01 ngay Quyét dinh Phé duyét Phuong an
. 1A \ 2 1, oA s Cong chirc Bo phan Quy trinh giai quyét hd so (kém
Buérc 3 Tra ket qua cho 10 chirc, cd nhan va thu tiép nhan va tra két 0,5 ngay theo toan bd hd so cua

phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6).

qua Uy ban nhan dan

TTHC)/Phiéu xin 18i va hen lai




Trudng hop hd so trude hodc dung han:
Xac nhan trén ph?m mém mét cira dién
tr va thong béo to chirc, ca nhan dén
nhan két qua.

114

cap xa

ngay tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc




VI1.2. Linh vie Phong chéng thién tai
Quy trinh so 01: Thu tuc: Ddng ky ké khai so lwong chan nuéi tdp trung va nudi trong thiy sdn ban dau
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Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

- Tiép nhéan va kiém tra tinh hop 1& ctia hd

Cong chirc B phén
tiep nhan va tra ket
qua Uy ban nhan

Gidy tiép nhan hf) so va hen tra két
qua/phleu yéu cau bod sung hoan thién
ho so/phleu tir chéi tlep nhan giai

Buéc1 |so tgeo quy d}nh ' . o dan cép xa va tham 04 ngay quyét hd so/phleu kiém soat quy
- Kiém tra, xdc minh thyc té so vdi ho so muu xir IV trinh giai quyet ho so ’
y - Bao céo két qua kiém tra thuc té
(kem theo toan bo ho so cia TTHC)
Buéc 3 | UBND x4 xem xét xac nhan ho so Lanh dao UBND xa 02 ngay Ho so dugc UBND x3 xac nhan
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu Cona chire Bs phan
phi, 18 phi theo quy dinh (néu co). ONg Chue Bo pha H5 so duoc UBND x3 xac nhan (kém
tip nhan va tra ket theo toan bo hd so cua TTHC)
Buéc 4 | Truong hop ho so trudc hoic ding han: | qua Uy ban nhén Olngay i

X4c nhan trén phan mém mot cua dién tr
va thong bao t6 chuc, ca nhan dén nhan
két qua.

dan cip xa

)/Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két
qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thii tuc Hb tro khdi phuc san xuit viing bi thiét hai do thién tai

Thoi gian thue
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san pham
thwe hién o1 Gung cong vig hién (ngay/ngay 1am q P
viée) — : :
Giay ti€ép nhan hd so va hen tra két
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cta | Cong chirc B phan qua/phicu yéu cau bO sung hoan
A . -2 A s e 1 thién ho so/phiéu tur chdi ti€p nhan
ho so theo quy dinh tip nhan va tra ket iai quyét hd so/phiéu kiém sodt qu
Buwéc1 |- Thanh 1ap hoi dong ki€ém tra, xac minh | qua Uy ban nhan \ A P \ awy
oy 2 2. X A AT x s 13,5 ngay trinh giai quyét ho so (kém theo toan
thiét hai thuc t€ so vdi ho so dan cap xa va tham A LA .
2 ) f 1% , - bd ho so cua TTHC)
- Tong hop, du thdo Bao cdo két qua muu xur ly A 1a 1:R , r 1A
o - Bién ban kiém tra dadnh gid hi¢n
thiét hai
trang
- Du thao Bao cdo két qua thiét hai
Bao c4do Uy ban nhan dan cép huyén va
. co y kién trd 161 bang van ban hoac thong | . . ~ \ Béao cdo két qua gidi quyéet thiét hai
Bubc2 |40 kit qua gidi quyét trén cac phuong | conndao UBNDxa | Olngay | o oo toan b6 hé so)
tién thong tin dai ching cua dia phuong.
Cong chirc Bo phan Lk . 1A .
Budce 3 | Chuyén ho so 1én UBND cip huyén tiép nhan va tra két 0,5 ngay BE}O cao ;ket qua ho so (kem theo
y e toan bo ho so cia TTHC)
qud/ Van thu
- Két qua tham dinh ho so
. s n n £ R X - Du thao to trinh; du thdo bao cao
Budc 4 | Xem xét trinh phé duyét UBND cap huyén 15 ngay ¢ 6ng hop: du thao quyé t dinh h3 tro
theo quy dinh
Bude 5 | Xem xét quyét dinh UBND cip tinh 15 ngay Két gua tham dinh ho so

Quyét dinh hd tro theo quy dinh
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Buwoc 6

Nhén két qua tir UBND cép huyén dé tra
cho t6 chirc, ca nhan

Cong chirc B6 phan
Ti€p nhan va Tra két
qua cap xa

Theo phiéu hen
tra két qua

Quyét dinh hd trg theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

45 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Thii tuc HS tro' khdi phuc sin xuit ving bi thiét hai do dich bénh

Thoi gian thuc
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye hi¢n Két qué/san phim
thwe hién o1 Gung cong vig hién (ngay/ngay 1am q P
viéc)
Giay tiép nhan ho6 so va hen tra ket
- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cta | Cong chic Bo phan qu'ei/p hlsu yeu cad bo oung hoim
A : -2 R thién ho so/phicu tir chdi ti€ép nhan
ho so theo quy dinh tiep nhan va tra ket L, 1A A2 ,
, . A e en .2 L L v A giai quyét ho so/phiéu kiém soat quy
Bwéce 1 | - Thanh 1ap hoi dong kiém tra, xac minh | qua Uy ban nhan . . o . .
al oy f 2. X A AT a s 13,5 ngay trinh giai quyét ho so (kém theo toan
thiét hai thuc té so véi ho so dan cap xa va tham A A .
2 ) C o 1X , - bd ho so cua TTHC)
- Tong hop, du thdo Bio cio két qua muu xu ly A 1a 1R , PR
. - Bién ban kiém tra dédnh gid hi¢n
thiét hai
trang )
- Du thao Bao cdo két qua thiét hai
Bao c4do Uy ban nhan dan cép huyén va
. co y kién trd 161 bang van ban hodc thong | . . ~ \ Bé4o cao két qua giai quyét thi¢t hai
Buge2 bao két qua gidi quyét trén cadc phuong Lanh dao UBND xa 01 ngay (kém theo toan bd ho so)
tién thong tin dai ching cua dia phuong.
Cong chirc B phan L i . 1A \
Buée 3 | Chuyén ho so 1én UBND cip huyén tiép nhan va tra két 0,5 ngay BE}O cao ;ket qua ho so (kem theo
2\ toan bd ho so cua TTHC)
qué/ Van thu
- Két qua tham dinh ho so
. s n n £ R X - Du thao to trinh; du thdo bao cao
Budc 4 | Xem xét trinh phé duyét UBND cap huyén 15 ngay tng hop; du thio quyét dinh hd tro
theo quy dinh
. . L, 4 X \ Két qua thim dinh h so
Bwoc 5 | Xem xét quyéet dinh UBND cap tinh 15 ngay Quyét dinh hd tro theo quy dinh
Bugc 6 | Nhan két qua tir UBND cap huyén dé tra | Cong chirc Bo phan | Theo phiéu hen | Quyét dinh hd tro theo quy dinh.
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cho t0 churc, ca nhan

Ti€p nhan va Tra két
qua cap xa

tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

45 ngay lam viéc




VI11.3. Linh vuc Nong nghiép:
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Quy trinh s6 01: Thii tuc Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong

Trinh Thoi gian
tw s n - Trach nhiém thue hién e - 3
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ngay Két qua/san pham
hién lam viéc)
- T6 chuc, ca nhan giri hd so trudc ngay 30/9 Cong chuce Bo Gidy tié:p nhéan ‘h(*) so va hen tra két
hang nam phén tiep nhan va qué/phiéu yéu cau bo sung hoan thién
Buéc | - Tiep nhén va kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so | tra ket qua Uy 32 nad ho so/phiéu tir choi tiép nhan gai quyét
1 | theo quydinh ban nhan dan cap gay h6 so/phi€u kiem soat quy trinh gidi
- Kiém tra, thdm dinh ndi dung, du toan kinh [ xa va tham muu quyét ho so (kém theo toan bo ho so)
phi; du thao quyét dinh phé duyét xu ly Du thao Quyét dinh
Bl;“ UBND x4 xem xét xac nhan ho so Lanh d?(%UBND 15 ngay Hb so; quyét dinh phé duyét
Tra két qua cho to chtrc, ca nhan va thu phi, 1€ Cong chuce Bo
phi theo quy dinh (néu co). phén tiep nhan va ’ , i
Buéc . N ] -, ] tra két qua Uy \ Quyet dinh phé duyét Phiéu xin 161 va
3 | Truong hop ho so trude hodc ding han: Xdc | pay nhan dan chp 01 ngay hen lai ngay tra két qua.
nhan trén phan mém madt cura di¢n tr va thong N

bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

48 ngay lam viéc




VI1.4. Linh vue Trong trot:
Quy trinh so 01:Thi tuc Chuyén doéi co cau ciy trong trén dat trong lia
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Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hi¢én
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cia
ho so theo quy dinh

Cong chirc Bo phan tiép
nhan va tra két qua Uy

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/phiéu yéu cau bod sung hoan
thién ho so/phiéu tir chéi tiép nhan
gai quyét hd so/phiéu kiém soat

Bude 1 Kiém tra, xac minh tinh day du, hop 16 | ban nhan dan cap x4 va 04 ngay quy trinh giai quyét hd so (kém
tham muu xu ly theo toan b ho so)
Ho so; du thao quyét dinh phé
duyét
UBND xa xem x¢ét, xdc nhan Ban dang
Buéc 2 | ky chuyén d6i co cau cay trong trén dat Lanh dao UBND xa 01 ngay Hb so; Ban diang ky
trong lta
1 Ao A 4 g Ao Cong chirc Bo phan tiép
Tra ket qua cho 16 chue, cé nhan va thu | = opon s s k&t qua Uy | Theo Gidy hen | Ban dang ky/Phidu xin 13i
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). b A A~ A U
an nhan dan cap xa
Buéc3 | Truong hop ho so trudc hoic dung

han: X4c nhan trén phan mém mot ctra
dién tur va thong bdo t6 chirc, c4 nhan
dén nhan két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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VILS5. Linh vee Khoa hoc Cong nghé va Mai trwong: 01 quy trinh
Quy trinh s6 9:Thii tuc Xdc nhan Hop ddng tiép cin ngudn gen va chia sé lgi ich

Trinh tw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay Keét qua/san pham
lam viéc)

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cia
hé so theo quy dinh

Cong chic Bo phan
tiep nhan va tra két

Gidy tiép nhéan h6 s0 va hen tra két
qua/phleu yéu cau bod sung hoan
thién hd so/phleu tir chdi tlep nhan

Buoéce 1 Kiém tra, xac minh tinh diy dd, hop 1¢ ql:!a U}/ b‘an nhan dan 02 ngay gai ql{yet hg _ so/ph:eu ‘Aklem s9at
cap xa va tham muu quy trinh giai quyet ho so (kem
xu ly theo toan b ho so)
Dy thdo hgp dong
Buéc 2 | UBND x4 xem xét, xac nhan Hop déng | Lanhdao UBND xa 06 gio Xéc nhan Hop dong/ Phiéu xin 16i
Tra két qua cho t6 chtc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh (n€u co). Cong chiic Bo phan
Bugc3 | ruong hop ho so trude hoge ding | tep nhan vatra ket 02 gios Xéc nhan Hop ddng/ Phiu xin 15i

han: Xé4c nhan trén phan mém mot cura
dién tr va thong bao t6 chirc, cd nhan
dén nhan két qua.

qua Uy ban nhan dan
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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VIII. Nganh Tai nguyén va Moi trwong (01 quy trinh)
Quy trinh so 1: Hoa gidi tranh chap dat dai.

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thue
hi¢n
(ngay/ngay lam

viéc)

Két qua/san pham

Bwoc 01

-Tiép nhan va kiém tra ho so; quét (scan),
nhap dir li€u trén phén mém mdt ctra dién
tir cia B phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan déan cap xa

- Tham tra, xac minh, tim hiéu nguyén nhan
phat sinh tranh chap, thu thap gidy to, tai
liu c6 lién quan do cac bén cung cap vé
ngudn gbc dat, qua trinh s dung dat va
hién trang sir dung dat.

- Dy thdo Quyét dinh Thanh lap Hoi dong
hoa giai tranh chap dét dai

Thanh vién hoi dong cé ¥ kién bang vin
ban, moi 1am viée t6 chirc hoa giai

- T6 chirc hoa giai, 1ap bién ban két qua
hoa gial

Cong chuc Bo phan
tlep nhan va tra két qua
cap x4 va xtr Iy ho so

38 ngay

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (kém theo toan bo
ho so cia TTHC)

- Du thao Quyét dinh

Budce 02

- Néu hoa giai thanh ma c6 thay do6i vé ranh
gid1 su dung dét, chu st dung dat thi:

+ Gui bién ban hoa giai dén Phong Tai
nguyén va Moi truong d6i voi truong hop
tranh chap dat dai gita ho gia dinh, ca
nhan, cong déng dan cu véi nhau.

- Phong Tai nguyén va Moi truong, So Tai
nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan
dan cung cdp quyét dinh cong nhan viée
thay d6i ranh gi6i thira dit va cip méi Gidy

Chu tich UBND cap xa

07 ngay

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyet h6 so (kem theo toan bo
h6 so cia TTHC)
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chtrng nhan quyén sir dung dat.

- Néu hoa giai khong thanh hodc sau khi
hoa giai ma co it nhat mot trong cac bén
thay d6i v kién vé& két qua hoa giai thi
UBND ciép xi 1ap bién ban hoa giai khong
thanh va huéng dan cic bén tranh chap gui
don dén co quan co thAm quyén giai quyét
tranh chap tiép theo

Bwoc 3

Tra két qua

Cong chirc B phan
tiép nhan va tra két qua
cap xa

Theo Phiéu hen

Bién ban hoa giai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

45 ngay lam viéc
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IX. Nganh Céng thwong (Linh vwe An toan dip, hd chira thiy dién 02 quy trinh)

Quy trinh s 01: Thu tuc: Tham dinh, phé duyét phuwong an ing pho thién tai cho cong trinh ving ha du dip thiy dién
thudc thAm quyen phé duyét ciia Uy ban nhan dan cap xa

Trinh tu
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Quét (scan), nhap dir liéu trén phan mém mot
cua dién tur ciia don vi tai B6 phan tiép nhan va

Cong chuc BY
phan tiep nhan
va tra ket qua

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so

Buwéc 1: | tra két qua clp xa ‘ ’ Uy ban nhén 165ngay | oL Dy thio Quyét dinh.
- Xem xét, thdm dinh, xtr 1y hd so. Lap phiéu | déan cp x& va Phidn Lidmm S0kt cus pih -"lal o
trinh (néu ¢6) va Du thao két qua tha tuc hanh | tham muu xi Iy bé o (kem theoqum b ;‘fo S(‘j sz
chinh trinh 1anh dao UBND xa phé duyét. TTHC)

. .. |- Phé duyét két qud giai quyét thi tuc hanh Lanh dao . £ s

Buge 3: chinh, chuyén cho cong chtc xir 1y UBND cép x4 2,5 ngay Quyét dinh
Tra két qua cho to chuc, ¢4 nhan va thu 18 phi Sl‘lgit k?gil SEZ?C uva?rirl:ﬁn itélui: Clllloéi
theo quy dinh (néu ¢0). S so quy slat quy
- Trudong hop ho so trude hodc ding han: Xac | Cong chic Bo
nhén trén phan mém mét cura dién tur va thong phan tiép nhan

, bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. va tra ket qua N L a4 e .

Buéc 6: 01 ngay Quyéet dinh hodc van ban tor choi/

- Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chic,
vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur ly
co trach nhi€ém gui thong bdo hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn bé
cua don vi lam viéc tai Bo phdn lié}) nhan va

Uy ban nhan
dan cap xa

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két
qud/ Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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tra két qua), trong d6 néu rd 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mot lan). Cap nhat hd so trén
phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02:Thi tuc Tham dinh, phe duyét phwong an &ng phoé véi tinh hudng khén cip hd chira thiy dién thudce
thAm quyén phé duyét cia Uy ban nhan dén cip xa

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir liéu trén phdn mém
mot ctra di¢n tir ciia don vi tai BO phan tiép
nhan va tra két qua cap xa

Cong chue BY phén
tiep nhan va tra ket
qua Uy ban nhan dan

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém

- Trudng hop ho so qué han: Cham nhat mot
ngdy lam viéc truGc ngay hét han, cong
chuc, vién chic phong chuyén mon duogc
giao xur ly cd trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 churc, c4 nhan
(chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai

qua Uy ban nhan dan
cap xa

Buge l: | _ Xem xét, tham dinh, xt 1y ho so. Lap phiéu | cip xi va tham muu 16,5 ngay soat\qu;i rinh giai q}lyet ho 20
. £ N a 1A g - - To trinh/ Dy thao Quyét dinh.
trinh (néu co) va Du thao két qua thu tuc xu ly Phidu kidm sodt quv frinh eidi
hanh chinh trinh linh dao UBND xi phé AR at quy il - gl
duvét quyét ho so (kem theo toan bo ho
y§ so cua TTHC)
.~ | Phé duyét két qua gidi quyét thi tuc hanh | Linh dao UBND cap \ £
Bude 2: chinh chuyén cong chirc xtr 1y Xa 2,5ngay | Quyét dinh
Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu 18 Qg}zet d;gh hoac’ van ban ‘tu: Ch(.)}{
hi theo quy dinh (néu c6) Phi€u kiém soat quy trinh giai
P : ' quyét ho so
Truong hop hod so trude hodc dung han: Xac R U
nhan trén phﬁn mém mot cira dién tuo va g(zng ;I}uc B? p rl?rt-]
Bude 3: | thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhén két qua. I€p nhan va tra ke 01 ngay

Quyét dinh hodc van ban tir chdi/
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qué/ Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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B¢ phdn tiép nhdn va trd két qua), trong do6
néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua
mot ldn). Cép nhat ho so trén phén mém mot
cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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X. Nganh Ké hoach va Pau tw (02 quy trinh)
Quy trinh s6 01: Thong bao thanh lap té hop tic

Thoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nl.lfgm thye thl‘f,c hlg? Két qua/San pham
: : : hién (ngay/ngay
lam viéc)
, ) Cong chuc tiép
Budc 1 To truéng to hop tac hoac nguoi dai dién theo Uy | nhan nhan ho so va
quyén cua to hop tac nop ho so tryc ticp den Uy ban | tra ket qud thude
nhan dan cap x4, noi t6 hop tac du dinh thanh lap. UBND cap xa
Sau khi tiép nhan ho sothdng bao thanh 13p 16 hop Noay tai Cép nhat thong tin
. tc, Uy ban nhan dan cap xa cap nhat vao So6 theo doi vé | Uy ban nhan dan gay % trong SO theo doi vé
Buoc 2 . . AN n S 2 f A . < thot diém A .
viéc thanh lap va hoat dong cua to6 hop tac cac thong tin cap A 1A viéc thanh 1ap va hoat
A nop ho so A .2 .
co lién quan. dong cua to hop tac.
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: Ngay tai thoi diém nép ho so
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Quy trinh s6 02: Thong bao thay doi to hop tac

Trach nhiém thuc

Thaoi gian thue
hién

Két qua/ San

Trinh tu NOi dung cong viéc hién (ngay/ngay 1am | pham
viéc)
To tru.’()ng té hop tac hoac nguoi dai dién theo uy Cong fhuitlep .
, nhan nhan ho so va
Buéc 1 | quyén cua to hop tac gui thong bao thay d6i noi A
tra két qua thude
dung t6 hop tac dén Uy ban nhan dan cép xa, noi to A
UBND cap xa
hop tac dat tru s& chinh.
Sau khi tiép nhan hd sothdng bao thanh lap t6 hop Cap nhe,}t thong?n A
P A A x NP x| e A 1A C trong SO theo doi vé
Buée 2 tac, Uy ban nhan dan cap xa cap nhat vao So theo ddi vé | Uy ban nhén dan Ngay tai thoi vide thanh 1ap va
viéc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac cac théng tin cap Xa diém nop ho so i AP

co lién quan.

hoat dong cua to
hop téc.

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Ngay tai thoi diém ndp hod so
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Quy trinh s6 3: Thong bio cham dirt hoat ddng ciia td hop tic

Thaoi gian
Trach nhiém thyce hi¢n
Trinh tw NOi dung cong viéc thue hién (ngay/ nga | Két qua/San pham
: : y lam
viéc)
T6 truong to hop tac hoic nguoi dai dién theo uy Cong Shuitlep .
. A y o WA , A , £ , nhan nhan ho so va
Budc1 | quyén cua to hop tac gri thong bao cham dut hoat * két aud thud
dong t6 hop tac dén Uy ban nhan dan cip x4, noi to fra Xt qua thuoc
ong to Nop tac den Uy p xa, UBND cép xi
hop tac dat tru s& chinh.
Sau khi tiép nhan ho so thdng bao thanh lap t6 hop q Neav tai Cap nhat thong tin
, tac, Uy ban nhan dan cap xa cap nhat vao So6 theo doi | Uy ban nhan dan gay s trong SO theo doi vé
Budrc 2 PN . n . . R , o thoidiém | .. = 0
vé viéc thanh lap va hoat dong cua to hop tac cap xa A LA viéc thanh 1ap va hoat
A nop ho so | .. . R .
cac thong tin ¢o lién quan. dong cua to hop tac.
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: Ngay tai thoi diém nop ho so
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XI. Nganh Giao thong van tai (09 quy trinh)
I. Linh vuc dwong thiy néi dia:
Quy trinh so 1: Tha tuc Pang ky lai phwong tién trong truong hgp phwong tién thay doi tén, tinh nang ky thuat

Truong hop: Thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND cép xa

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir li€u trén
phén mém mot cira dién tir cua
don vi tai B6 phan tiép nhan va
tra két qua Uy ban nhan dan cap
Xa.

Cong chure, vién chue,
nhan vién tai Bo phan
tiep nhan va tra ket qua

- Gidy tiép nhan hd so, hen thoi gian kiém
tra thuc té va hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho so (kém
theo toan bé hé so ciia TTHC)

Buge I: | Xem X °t .tAh am du}h, Xt.rgly ho S0 Uy ban nhan dan cap xa 1,5 ngay - Du thao Gidy chimg nhan ding ky, hoic
- Nhép li€u, in an Gidy chung N IV AN n .
nhan. va tham muu xu ly V.exm ban tra }?1 ho' so do lfhong dat‘ két qua
- Dy théo két qua thi tuc hanh k;ené:lt Lrg/gueu ki€ém sodt quy trinh giai
chinh trinh linh dao UBND cAp quy
X& xem xet.

Xem xet phé duyét két qua giai Gidy ching nhén dang ky hodc Van ban

. | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén ~ Lo \ tra lai ho so do khong dat két qua kiém

Budc 2: | ho cong chirc Lanh dgo UBND capxa | O1nG2Y |, phiéy kiém soat quy trinh giai quyét hd
sO (kem theo toan bo ho so0).

Tra két qua cho to chure, cd nhan | Cong chure, vién chirc, Giay chung nhan dang ky hoac Van ban

va thu phi, 1€ phi theo quy dinh | nhén vién tai B phén tra lai ho so do khong dat két qua kiém

Buéc 3: | (néu co). tiep nhan va tra két qua 0,5 ngay tra/Phi€u ki€ém soat quy trinh gidi quyet ho

Truong hop hd so trudc hoic
dung han: Xac nhdn trén phan

Uy ban nhan dan cap xa
va tham muu xu ly

so (kem theo toan by ho so  cua
TTHC)/Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra
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mém mot ctra dién tir va thong
bao t0 chiurc, ca nhan dén nhan
két qua.

Truong hop ho so qua han:
Cham nhit mét ngay lam viéc
truéc ngay hét han, cong chirc,
vién chirc phong chuyén mon
dugc giao xur ly cé trach nhiém
guri thong bdo hodc van ban xin
16i dén t6 chtrc, ca nhan (chuyén
cho bé phdn tiép nhdn), trong d6
néu 10 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.

két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2:Thi tuc Ping ky lai phwong tién trong trudng hep chuyén tir co quan diing ky khéc sang co quan diing ky
phuong tién thiy néi dia
Truong hop: Thudc tham quyén gidi quyet cia UBND cap xa

Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec
hi¢n

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Bwoc 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhép dir liéu trén
phan mém mét cira dién tir ctia don
vi tai BO phan tiép nhan va tra két
qua Uy ban nhan dan cap x4.

- Xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so.

- Nhép li¢u, in an Giéy chirng nhéan.
- Dy thao két qua tha tyc hanh
chinh trinh lanh dao UBND cép x4
Xem Xét.

Cong chure, vién
chirc, nhan vién tai
Bo6 phan tiép nhan va
tra két qua Uy ban
nhan dan cap xa va
tham muu xu ly

1,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so, hen thoi gian kiém tra
thuc té va hen tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo todn b hé so ciia
TTHC)

- Dy thao Gidy ching nhan dang ky, hodc
Vin ban tra lai hd so do khong dat két qua
k1\em tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so

Bwoc 2

Xem xét phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, chuyén
cho cong chirc

Lanh dao UBND cép
Xa.

01 ngay

Gidy chting nhan diang ky hodc Vian ban tra
lai ho so do khong dat két qua kiém tra/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd so (kém
theo todn b ho so).

Bwoc 3

Tra két qua cho to chirc, ca nhan va
thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chtrc, vién
chirc, nhan vién tai
B6 phan tiép nhan va
tra két qua Uy ban
nhan dan cip x4 va
tham muu xu ly

0,5 ngay

Glay ching nhén dang ky hodc Van ban tra
lai ho so do khong dat két qua klem tra/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd so (kém
theo todn bé hé so ciia TTHC)/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua.
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Truong hop hd so trude hodc diung
han: Xac nhan trén phﬁn mém mot
cua dién tir va thong bao td chirc,
c4 nhan dén nhan két qua.

Truong hop hd so qua han: Cham
nhat mot ngay 1am viée trude ngay
hét han, cong chuc, vién chic
phong chuyén mon dugc giao xu ly
c6 trach nhiém gui thong bao hoac
vin ban xin 18i dén t6 chiic, c4
nhan, trong d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong qua
mot ldn). Cap nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Thi tuc Ping ky 1an diu ddi véi phwong tién dang khai thac trén dwong thiy ndi dia.
Truwong hop: Thudce tham quyén gidi quyéet cia UBND cap xa

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir li€u trén
phén mém mot cira dién tir ciia don
vi tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua UBND cap x&.

Cong chuec, vién
chirc, nhan vién tai
B6 phan tiép nhan
va tra két qua Uy

- Gidy tiép nhan ho so, hen thoi gian kiém
tra thuc té va hen tra két qua/Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién ho so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kém theo toan bé ho

Bude 1| 'y em xét, thim dinh, xt [y hdso. | bannhandancdp | "9 | 5o cua TTHC)
- Nhép liéu, in an Gidy chung nhan. xa va tham muu Xt - Du thao Gidy ching nhan dang ky, hodc
- Du thao két qua thu tyc hanh ly Van ban tra lai ho so do khong dat két qua
chinh trinh lanh dao UBND cap x& ki€ém tra/Phi€u ki€ém soat quy trinh giai
Xem xeét. quyeét ho so
o 1A e o Giay chimg nhan ding ky hodc Vin ban tra
, Xem xét phé duyet ket qud gidi| o1 400 UBND . |1ai hé so do khéng dat két qui kiém
Bwéc2 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén FSR 01 ngay hidu kid , inh widi &t hod
cho cong chirc cap Xa. tra/Phiéu kiém soat quy trinh giar quyet ho
s0 (kem theo toan bo ho so cua TTHC).
, 7 Cong chuc tai Bo
Tra két qua cho to chirc, ca nhan va | phan tiép nhan va
hu phi, 1& phi th inh (néu | tra két qua Uy ban .
thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu | trd ket qua Uy ban Gidy chimg nhan dang ky hodc Vin ban tra
co). nhan dan cap xa va Y A X .1z
" I lai ho so do khong dat két qua kiém
tham muru xur Iy tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
Buéc4 | Truong hop hd so trude hodc ding 0,5 ngay . quy sl quy

han: X4c nhan trén phan mém mot
cua dién tur va thong bdo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

Truong hop h6 so qua han: Cham
nhat mdt ngay lam viéc trudc ngay

so (kem theo toan by ho so cua
TTHC)/Phicu xin 10i va hen lai ngay tra ket
qua.
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hét han, cong chuc, vién chic
phong chuyén mon dugc giao xu ly
cO trach nhiém gui thong bao hodc
van ban xin 16i dén to chirc, c4
nhan, trong dé néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod so trén phan
mém mét cira dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 4:Tha tuc Ping ky lai phwong tién trong truwong hop chuyén quyén sé hitu phwong tién nhung khong thay
ddi co quan dang ky phwong tién. ] ]
Truong hgp: Thudc tham quyén gidi quyet cia UBND cap xa

Trinh tu
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dit liéu trén phan
mém mot cira dién tir cua don vi tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua Uy ban

Cong c}n’rc tai BO
phan tiep nhan va
tra két qua Uy ban

- Gidy tiép nhan ho so, hen thoi gian
kiém tra thuc té va hen tra két qué/Phiéu
yéu cau bo sung hoan thién hd so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd so

Bugcl: |nhandancapxd. - nhandancipxava | "9 | kem theo toan b6 h so)
- Xem xé&t, tham dinh, xtr 1y ho so. . , 9t , A 4 ,
P S ; A tham muu xu ly - Du thdo Gidy ching nhan dang ky,
- Nhap li¢u, in an Giay chirng nhan. XIS Tedo er s 1A A
N . 1 X . hodc Van ban tra lai ho so do khong dat
- Du thao két qua tha tuc hanh chinh X 1k A 4R ,
C11x L a . két qua kiém tra/Phiéu kiém soat quy
trinh 1anh dao UBND cap xa xem xet. X £, 1A
trinh giai quyét ho so
. A A 14 s s X Giay ching nhan ding ky hodc Vian ban
. X?m xet Phe duy@t ket qua glal quAyet Lanh dao UBND \ tra lai ho so do khong dat két qua kiém
Bwoce 2: | thu tuc hanh chinh, chuyén cho cong L x 01 ngay
chitc cap xa. tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bo hé so).
Tra két qua cho to chuc, ca nhan va thu
hi, 1& phi th inh (néu co). .
phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu c6) n . oA Giay chung nhan dang ky hoac Van ban
. X ; Y — Cong chtrc tai Bo s . 2
Truong hop hd so trudc hoac dung han: Y L tra lai ho so do khong dat két qua kiém
Xéc nhan trén phdn mém mot ctra dién phan ticp nl:lan va tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Budrc 3: : ; ; tra két qua Uy ban 0,5 ngay

to va thong bdo td chuc, cd nhan dén
nhan két qua.

Truong hop ho so qua han: Chim nhat
mot ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chiic phong chuyén

nhan dan cip xa

hd so (kém theo toan b¢ ho so ciia
TTHC)/Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra
két qua.
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mon dugc giao xu 1y co6 trach nhiém guri
thong bao hodc van ban xin 16i dén t6
chtrc, cd nhan, trong doé néu 10 1y do qua
han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thwc hién khong qua mot
ldn). Cép nhat hd so trén phﬁn mém mot
ctra dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 5:Thii tuc Dang ky phuong tlen lan du dbi VO’l phwong tién chwa khai thac trén duwong thuy néi dia.
Truomg hop: Thudc thim quyén giii quyét ciia UBND cip xa

Trinh tw Thoi gian
: A A < Trach nhiém thuc thuc hién £ . 2
thuc NOi dung cong viéc ons ) % 5y Keét qua/san pham
hién hién (ngay/ngay
) lam viéc)
- Gidy tiép nhan ho so, hen thoi gian kiém
- Tiéo nhan va kiém tra hod so tra thyc t€ va hen tra két qua/Phiéu yéu cau
b 0h o~ AL A A Cong chuec tai B bd sung hoan thién hd so/Phiéu tur choi
- Quét (scan), nhap dir li€u trén phan & g
R s PR | phan tiép nhan va tra tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu kiém soat
. M LA 1 1A ket qua Uy ban nhan \ quy trinh giai quyéet ho so (kem theo toan
Bude 1 | - Xem x¢ét, tham dinh, xtr Iy ho so. dan cAp xa va tham 1,5 ngay b6 hé s0)
- Nhap li¢u, in an Giay chiing nhan. Y v
- Dy thao két qua thii tuc hanh chinh muu xu ly - Du thao Giay ching nhan dang ky, hodac
trinh 13nh dao UBND cin X4 Xem Xét Vin ban tra lai hd so do khong dat két qua
: p ' klem trg/Phleu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
1A A LA . a X Gidy ching nhan dang ky hodc Vian ban
| Xem xet phe duyét ket qua giai quyet| ;4 400 UBND \ trd lai hd so do khong dat két qua kiém
Budce 2 | thu tuc hanh chinh, chuyén cho cong L x 01 ngay AR . ) £, 1A
chite cap xa tra/Phicu kiém soat quy trinh giai quyét ho
S0 (kem theo toan bo ho so).
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va
thu phi, I¢ phi theo quy dinh (néu c0).
Trudng hop hd so trudc hodic dung Giay ching nhén dang ky hoac Van ban
han: Xac nhan trén phiin mém ot cira Cong chuec tai B tra lai ho so do khong dat két qua kiém
Buée 3 di.én i va tfléng bio t6 chitc, c4 nhan phan tiép nhan va tra 0,5 ngay tra/Phiéu ki€m soat quy trinh giai quyet ho

dén nhan két qua.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéce trude ngay hét han,
cong chuc, vién chic phong chuyén
mon dugc giao xu ly co trach nhiém

két qua Uy ban nhan
dan cap xa

so (kém theo toan bo hé so  cua
TTHC)/Phicu xin 101 va hen lai ngay tra
két qua.
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gl thong bao hodc van ban xin 16i
dén t6 chirc, c& nhan trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoti gian hen lai thyrc hién khong
qud mot lan). Cap nhat hd so trén
phan mém mat cira dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 6:Thii tuc Cip lai Gidy chitrng nhin ding ky phwong tién.
Truong hgp: Thudc thim quyén gidi quyét cia UBND cap xa

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buwoce 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir liéu trén
phan mém mot ctra dién tir
- Xem xét, thAm dinh, xu Iy hd
SO.
- Nhap liéu, in an Gidy ching
nhan.
- Dy thao két qua tha tuc hanh
chinh trinh 1anh dao UBND cép
X& Xem Xxeét.

Cong chtre tai B phan
tiép nhan va tra két qua
Uy ban nhan dan cap
xa va tham muu xu ly

1,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so, hen thoi gian kiém
tra thuc té va hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so (kém theo toan
bé hé so)

- Dy thao Gidy ching nhan dang ky, hodc
Vin ban tra lai hd so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Budce 2

Xem xét phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, chuyén
cho cong chirc

Léanh dao UBND cap
Xa.

01 ngay

Gidy ching nhan dang ky hodc Vian ban
tra lai ho so do khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
s0 (kém theo toan bé hé so).

Bwoc 3

Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan
va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
(néu co).

Truong hop ho so trudc hodc
dung han: Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va thong
b4o to chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

Truong hop hd so qua han: Chim
nhat mdt ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chuc, vién

Cong chtrc Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Uy ban nhan dan cap
Xa

0,5 ngay

Gidy ching nhan dang ky hodc Vian ban
tra lai ho so do khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bd ho so ciia
TTHC)/Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua.
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chitc phong chuyén moén dugc
giao xu ly c6 trach nhiém gui
thong bao hodc vin ban xin 16i
dén td chire, ca nhan, trong do
néu ré Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot lcin).
Cap nhat ho so trén phian mém
mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 7:Tha tuc Ding ky lai phwong tién trong truwong hep chuyén quyén sé hiru phwong tién dong thoi thay doi
co quan dang ky phwong tién. . ] ]
Truong hgp: Thudc tham quyén gidi quyet cia UBND cap xa

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buworce 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quet (scan), nhap dir liéu trén
phan mém mot ctra dién tir
- Xem xét, tham dinh, xu 1y ho so.
- Nhép li¢u, in an Giéy chirng nhén.
- Du thao két qua tha tuc hanh
chinh trinh lanh dao UBND cap x&
Xem Xét.

Cong chirc Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Uy ban nhan dan cap
xa va tham muu xtr ly

1,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so, hen thoi gian
kiém tra thuc té va hen tra két qué/Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién hd so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho so (kém
theo toan bé hé so ciia TTHC)

- Dy thao Gidy chung nhan diang ky,
hodc Vin ban tra lai hd so do khoéng dat
két qua kiém tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Bwoc 2

Xem xét phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, chuyén
cho cong chirc

Lanh dao UBND cép
Xa.

01 ngay

Gidy chung nhan dang ky hodc Vian ban
tra lai ho so do khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan b hé so ciia
TTHC).

Bwoc 3

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan va
thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu
co).

Truong hop ho so trude hodc ding
han: Xac nhan trén ph?m mém mot
ctra dién tir va thong bao to chuc,
c4 nhan dén nhan két qua.

Cong chirc Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Uy ban nhan dan cap
xa

0,5 ngay

Gidy chung nhan ding ky hodc Vian ban
tra lai ho so do khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kem theo toan bg hé so cua
TTHC)/Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua.
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Truong hop hd so qua han: Cham
nhit mot ngdy lam viéc trudc ngay
hét han, cong chuc, vién chic
phong chuyén mon dugc giao xu 1y
co trach nhiém gui thong bdo hoac
van ban xin 18i dén to chue, ca
nhan, trong d6 néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong quad
mot lcin). Cap nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 8: Thi tuc Xéa Gidy chirng nhin ding ky phwong tién.
Truwong hgp: Thude tham quyén gidi quyét cia UBND cap xa

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Quét (scan), nhap dir liu trén phan
mém mot cura

Cong chuc B phén
tiep nhan va tra ket
qua Uy ban nhén

- Gidy tiép nhan ho so, hen thoi gian kiém
tra thuc té va hen tra két qua/Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hod so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kém theo toan bé ho

Buoel |- Xe{n Xit’ than} dm?’ xu ly },10 et dan cap xa va tham 1,5 ngay so cia TTHC)
- Nhap li¢u, in an Van ban xac nhan. .t \ 4 . . Xrx 1oa
LA iy N , muu xur ly - Du thao Van ban xac nhan, hoac Van ban
- Du thdo két qua thu tuc hanh chinh . . 1A R Z N
C1o1a L ox . tra lai ho so do khong dat két qua kiém
trinh lanh dao UBND cap xa xem xét. A 1R . . £, 1A
tra/Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho
SO
Xem xét phé duvet két qua eidi quvét Van ban xac nh@p hoac Vsjm ban tra lgi ho Y
, q phe Cuyel KCL qua gial Quyel |y 511 dao UBND .| do khong dat két qua kiém tra/Phiéu kiém
Bwéc 2 | tha tuc hanh chinh, chuyén cho cong FSR 01 ngay . . X, 1A kem th
chitc cap xa. soat quy trinh giai quyét h6 so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC).
Tra két qua cho to chiec, ca nhan va
thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (n€u cd).
Truong hop ho so trudc hodc dung | Cong chirc B phan Vin ban xac nhan hodc Vin ban tra lai ho so
han: Xdc nhén trén phan mém mot | tiep nhan va tra ket do khong dat két qua kiém tra/Phiéu kiém
Buwéce 3 | cta dién tir va thong bao to chic, ca | qua Uy ban nhan 0,5ngay |soat quy trinh giai quyét ho so (kem theo

nhan dén nhan két qua.

Truong hop hd so qua han: Chim
nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét
han, cong chic, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao xur 1y co6 trach

dan cip xa

toan bo hé so ciia TTHC)/Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua.




147

nhiém gui thong bao hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, c4 nhan, trong d6 néu
r0 1y do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thyc hién
khéng qud mét lan). Cap nhat hd so
trén phén mém mdt ctra dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 9:Tha tuc Diing ky lai phwong tién trong truwong hep chi phwong tién thay ddi tru sé hodic noi ding ky hd
khau thwong tru cia chi phwong tién sang don vi hanh chinh cap tinh khac.
Truong hgp: Thudc tham quyén gidi quyet cia UBND cap xa

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir li¢u trén
phan mém mat ctra dién tir

- Xem xét, thAm dinh, xtr ly ho so.
- Nhap liéu, in 4n Gidy chung
nhan.

- Dy thao két qua tha tyc hanh
chinh trinh 1anh dao UBND cip x4
xem xet.

Cong chirc Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Uy ban nhan dan cap
xa va tham muu xtr ly

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so, hen thoi gian kiém
tra thuc té va hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién hd so/Phiéu tir
chbi tiép nhan giai quyét ho so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho so (kém
theo toan bg ho so ciia TTHC)

- Du thao Gidy ching nhan ding ky, hoic
Vin ban tra lai ho so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 2

Xem xét phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, chuyén
cho cong chirc

Lanh dao UBND cép
xa

01 ngay

Gidy chimg nhan dang ky hodc Vian ban
tra lai ho so do khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
s0 (kém theo toan bé hé so).

Bwoc 3

Tra két qua cho to chirc, ca nhan
va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
(néu co).

Truong hop ho so trude hodc dung
han: Xac nhan trén phén mém mot
cua dién tor va thong bao td chc,
c4 nhan dén nhan két qua.

Truong hop hd so qua han: Cham
nhat mot ngay lam viéc trude ngay
hét han, cong chuc, vién chuc

Cong chiic Bo phan
tiép nhan va tra két qua
Uy ban nhan dan cap
xa va tham muu xur ly

0,5 ngay

Gidy chung nhan dang ky hoic Vian ban
tra lai hd so do khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (ktm theo toan b4 ho so ciia
TTHC)/Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua.
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phong chuyén mén dugc giao xu
Iy ¢6 trach nhiém gui thong béo
hodc van ban xin 18i dén td chiec,
ca nhan, trong do6 néu ro ly do qua
han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong
qud mot lan). Cap nhat hd so trén
phén mém mét cira dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc




XII. Nganh Dan tgc (02 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Thi tuc céng nhin nguoi ¢6 uy tin trong dong bao dan téc thiéu sé.
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Quy trinh thyc hién tai Uy ban nhan dan cap xa:

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye :ilgl)l,l(ilga;lytgﬁ Két qua/san phdm
thue hién : : hién : viée)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam - Gidy tiép nhan ho so va hen
bao yéu cau thi chuyén can bo phu trach | Céng chirc B6 phan tra két qua/Phiéu yéu ciu bod
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két sung hoan thién hd s/ Phiéu tir
Buéel |- Néu ho so chua dam bao thi huéng din | qua (linh viee Van 03 ngay chbi tiép nhan giai quyét hd
hoan thién theo quy dinh. hoa- Xa hoi) tiep so/ Phi€u ki€m soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi | nhéan va tham muu giai quyét ho so (kém theo
khong tiép nhan hd so. xt 1y ho so toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét hd so va lay y kién - Bién ban kiém tra.
Buge2 | XM Xet quyétdinh Lanh dao UBND x4 01 ngay Van ban tra 1
Chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va | Cong chirc B phin 01 ngay - Ho so TTHC (gom vén bdn
Tra két qua ctia UBND cap huyén Tiép nhan va Tra két dé nghi kém theo danhsdch va
Buée 3 qua cAp xa/Van thu bién ban theo mdu);

xa

- In phiéu kiém soét qua trinh
gidi quyét ho so dé giao ky
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thii tuc dwa ra khéi danh sach ngudi ¢6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sé.
Quy trinh thyc hién tai Uy ban nhan dan cap xa:

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye :ilgl)l,l(ilga;lytgﬁ Két qua/san pham
thue hién : * hién : viée)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so dam - Gidy tiép nhan ho so va hen
bao yéu cau thi chuyén can bo phu trach | Céng chirc B6 phan tra két qua/Phiéu yéu ciu bod
tham muu trién khai. Tiép nhan va Tra két sung hoan thién hd s/ Phiéu tir
Buéel |- Néu ho so chua dam béao thi huéng din | qua (finh viec Van 03 ngay chbi tiép nhén giai quyét hd
hoan thién theo quy dinh. hoa- Xa hoi) tiep so/ Phiéu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi | nhéan va tham muu giai quyét ho so (kém theo
khong tiép nhan ho so. xt 1y ho so toan bé hé so ciia TTHC)
- Tham muu giai quyét ho so va lay y kién - Bién ban kiém tra.
Bugc2 | oM XCt quyetdinh Lanh dao UBND xa 01 ngay Vin ban d& nghi
Chuyén két qua dén Bo phéan Tiép nhan va | Cong chirc B phin 01 ngay - Ho so TTHC (gom vén bdn
Tra két qua ctia UBND cap huyén Tiép nhan va Tra két dé nghi kém theo danh séch va
Buée 3 qua cAp xa/Van thu bién ban theo mau);

xa

- In phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so dé giao ky
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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